A Rakéczinjfalui Herman Otto Altaldnos Iskola
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja biztositani az adatvédelem alapjogi elveinek, az informécids onrendelkezési jognak
€s az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, megakadéalyozni a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok jogosulatlan megvaltoztatdsat €s nyilvanossdgra hozatalat.

A szabdlyzat célja, hogy az Intézmény, mint adatkezeld (a tovdbbiakban: Intézmény vagy Adatkezel6)
kezelésében 1évo személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza,
kiilonds tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal, adattovabbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre kiterjed6en.

1.2 Adatkezelé megnevezése

Adatkezelé:  Rakécziiijfalui Herman Otté Altaldnos Iskola

Székhely: 5084 Rakoczidjtalu, Petofi Sandor it 17-19.
Postacim: 5084 Rékdczidjfalu, Pet6fi Sandor 1t 17-19.
E-mail cim: titkarsag @hermanisi.rakocziujfalu.hu
Telefon (56) 584-067

Honlap: hermanisi.rakocziujfalu.hu

Intézmény adatvédelmi kapcsolattartéja: Nagyné dr. Felfoldi Anita

1.3 Szabalyzat alapjaul szolgalé jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramladsar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet) (a tovabbiakban: GDPR);

- Az informécids onrendelkezési jogrél €s az informéciészabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.);

- A Polgéri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

- A nemzeti koznevel€srdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.);

- A pedagdgusok 1j életpalydjarol sz616 2023. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Paéty.);

- A munka térvénykonyverdl sz616 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

- A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérol €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szold
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet);

- A nemzeti kdznevelésrol sz616 torvény végrehajtdsardl sz616 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet.

- Az oktatasi nyilvantartasrél sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.).



1.4 A szabalyzat személyi hatdlya

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézménnyel:

a) koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizisi jogviszonyban &llé
foglalkoztatottra;

b) tanuldi jogviszonyban 4116 személyekre;

¢) atanulok térvényes képviseloire.

1.5 A szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Intézmény dltal kezelt, személyes, kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra, és a személyes adatok nyilvantartdsaira.

1.6 Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informéci6 alapjdn azonositott vagy azonosithaté természetes személy, akinek
személyes adatait az Intézmény kezeli.

Személyes adat: Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (Erintett) vonatkozé barmely
informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziolGgiai, genetikai,
szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkozd egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji eredetre,
a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra, a valldsos vagy maés vildgnézeti
meggybzOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,
az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi személyes
adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott egészségiigyl szolgaltatdsokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi dllapotarol.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza.

Adatkezelés: személyes adatokon vagy adatdllomédnyokon automatizalt vagy nem automatizélt médon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek osszessége, igy a gyflijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolds, 4talakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitis,
terjesztés, vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel dtjan, dsszehangolds vagy osszekapesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korldtozasa
céljabol.

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 0sszessége.



Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra tortén6 hozzaférhetévé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: a személyes adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem lehetséges.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informécidk felhasznéldsa nélkiil tébbé mar nem dllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon tdroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni. Az dlnevesitett adatok
kezelésére a GDPR rendelkezéseit alkalmazni kell.

Anonimizalas: az a folyamat, melynek célja, hogy a személyes adatokat olyan modon alakitsa ét,
amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithaté. A GDPR nem vonatkozik az
anonim informécidk kezelésére, a statisztikai vagy kutatdsi céld adatkezel€st is ide€rtve.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizdlt, decentralizdlt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférheto.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezeldvel, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazist kaptak.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egy€b szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél. hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagéllami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.

Erintett hozzajiruldsa: az érintett akaratinak Gnkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson
alapulé kinyilvéanitasa, amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adat
kezeléséhez. Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsiat barmikor visszavonja. A hozzajarulds
visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés jogszerliségét. A
hozzdjarulds megaddsa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzdjarulds visszavondsat
ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat;

Adatbiztonsag: a személyes adatok védelme — kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatds,
tovébbités, nyilvanosségra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megviltozdsabdl fakadd hozzéférhetetlenné valas —
érdekében megtett technikai és szervezési intézkedések, kialakitott eljardsi szabdlyok dsszessége.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mds médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mdédosuldsat,



jogosulatlan tovdbbitdsdt vagy nyilvdnossdgra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy béarmely
egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelési tdjékoztaté: a személyes adatok kezelésére vonatkozéan a GDPR 12-14. cikkeiben
meghatdrozott, az Erintettek részére az adatkezelés megkezdését megel6zéen, a GDPR-ban
meghatdrozott kotelezd tartalommal rendelkezésre bocsatandé informacidk dsszessége.

Feliigyeleti Hatosag: egy tagdllam dltal a GDPR 51. cikkének megfelelden Iétrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv; Magyarorszdgon a Nemzeti Adatvédelmi és Informiécidszabadsig Hatosag (a
tovdbbiakban: NAIH).

Tanulmanyi rendszer: a koznevelési intézmény rendeltetésszerii miikodéséhez, a sziil6i felel6sséggel
osszefiiged dontési és feliigyeleti jogok gyakorldsdhoz, a nevelés-oktatds megszervezéséhez, a
koznevelési intézmény iratkezelésének, tovdbbd pénziigyi, szdmviteli, bér- és humdniigyviteli
funkciéinak biztositdsahoz vagy tdmogatdsdhoz, az elektronikus dokumentumok hiteles
nyilvéntartdsdhoz és valtozdskovetéséhez, a Digitdlis Kollaboraciés Tér és e-ligyintézesi
funkcionalitdsok biztositdsdhoz, az intézmények — ide értve a pedagégusoknak és tanuléknak kiadott
eszkozoket is — leltdradatainak nyilvantartdsahoz, a tanulok fizikai, egészségi allapotdnak €s
edzettségének mérésével kapcsolatos adatok nyilvdntartasahoz, az EESZT-kapcsolattal rendelkezo
iskola-egészségiigyi funkcionalitds biztositdsdhoz, a tanulmanyi rendszer iizemeltetdje, a miniszter, a
hatésdg és a fenntartd altali kozvetlen intézményi, tanuléi, sziiléi, pedagégusi kommunikacio
biztositdsdhoz, a pedagdégusi munka objektiv véleményezésének személyazonositdsra alkalmatlan
médon torténd biztositasadhoz, a pedagdgusi munka értékeléséhez tartozé indikatorok biztositdsdhoz,
a munkaltatéi jogok gyakorldsdhoz, illetve a koznevelési intézmény éltal foglalkoztatottak jogainak
gyakorlisihoz, kotelezettségeik teljesitéséhez €s az ezekhez kapcsolddé igazoldsok kidllitdsdhoz, a
jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartisok vezetéséhez, a jogszabalyban, illetve a kdznevelési
intézmény szervezeti és miikbdési szabdlyzatdban biztositott kedvezményekre vald jogosultsig
megillapitdsdhoz, elbirdlaséhoz és igazoldsdahoz, a zdrt rendszerii elektronikus tdvolléti oktatds
biztositasdhoz, a kozlekedési alapismeretek elméleti vizsgdjanak és az elsdsegélynyujtasi vizsga
letételéhez sziikséges alapismeretek elsajatitdsdnak biztositasahoz, az intézményi fogad6érak €s sziiloi
értekezletek megszervezéséhez, a felsdoktatdsi tanulmanyi rendszerekkel integralt palyavalasztdsi
tdmogatés biztositdsdhoz, a szabdlyozott és kdzponti elektronikus ligyintézési szolgdltatdsok dijmentes
eléréséhez, a gyermekétkeztetési szolgéltatds eléréséhez, a kollégiumi funkcionalitasok biztositdsahoz,
a gyermekek védelmérol és a gydmiigyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 21/A. § (9)
bekezdés a)-e) pontjihoz sziikséges nyilatkozatok és az étkezéssel kapcsolatos funkcidk eléréséhez, a
sziild, a tanuld, a koznevelési intézmény hozziférésének biztositdsihoz, valamint az ezek és ezekkel
kapcsolatos adatok, dokumentumok taroldsdhoz, az alapfoki miivészetoktatdsi int€zményekre
vonatkoz6 funkcionalitdsok biztositasdhoz, az egységes gybgypedagdgiai médszertani intézményekre
vonatkozé funkcionalitdsok biztositdsdhoz, valamint a koznevelési informdcids rendszerrel
elektronikus tton valé kapcsolattartdshoz a koznevelési intézmény dltal haszndlt intézményi
alaprendszer a moduljaival és a kapcsol6dé rendszerekkel egyiitt, amelyet az dllam dijmentesen
biztosit és azt gy sziikséges kialakitani, hogy valamennyi felhaszndléi feliilete és funkcionalitdsa
magyar nyelven biztositsa az egyenld hozzaférést webes és nativ applikdcion keresztiil didkoknak,
sziiloknek és pedagégusoknak egyardnt.



INYR: a pedagdgiai szakszolgilati tevékenységek sordn alkalmazott, a gyermekek, tanuldk teljes korii
pedagégiai szakszolgdlati elldtdsa, fejlodésiik figyelemmel kisérése céljabdl a gyermekekhez,
tanulékhoz kapcsoldddan, a szdmukra ellatast nyajtd intézmények, nevelési-oktatdsi intézmények €s a
pedagdgiai szakszolgdlati intézmények feladatellatdsi adatainak nyilvantartasat, tovabba az ellatast

igénybe vevok elldtdsi eseményeinek nyomon kévetését szolgdld orszdgos informatikai nyilvdntartd

rendszer.

2.1.

2. A személyes adatok kezelésének fobb szabalyai

Az adatkezelés alapelvei

Az Intézmény éltal végzett adatkezel€sek, adatfeldolgozdsok sordn az aldbbi adatvédelmi alapelveknek
kell érvényesiilnie:

a)

b)

d)

e)

5

g)

h)

a személyes adatok kezelését jogszertlien és tisztességesen, valamint az érintett szamadra atlathatd
modot végezhet;

a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerli célbdl torténhet, azok
kezelése nem torténhet ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon. Nem mindsiil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekli archivdlds céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés;

az adatkezelés célja szempontjabdl megfeleld €s relevans személyes adatokat kezelhet, a cél
eléréséhez feltétleniil sziikséges mértékben és ideig, biztositva az adattakarékossig
érvényesiilését;

a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden
észszerll intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék;

a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az Erintettek azonositdsét csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové, biztositva ezzel a
korlatozott tarolhatésdagot. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsdra csak
kozérdekii archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatds, vagy statisztika készitése céljabdl
keriilhet sor;

az integritas és bizalmas jelleg alapelvének megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
alkalmaz az adatbiztonsig érdekében, ennek korében a személyes adatok kezelése sordn védi
azokat a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, a véletlen elvesztéssel, a megsemmisitéssel
vagy karosodassal szemben;

személyes adatok kezelését az elszamoltathatdsdg alapelvének megfeleloen olyan médon végzi
és dokumentalja, hogy képes legyen a fenti alapelveknek valé megfelelés igazoldsara.

az Adatkezelo felelds az e pontokban foglaltaknak vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelések 1gazolasdra.



Az adatkezelési alapelveknek az adatkezelési tevékenységek sordn egyszerre kell érvényesiilniiik.

2.2. Az adatkezelés jogalapjai
Személyes adatot az Intézmény, mint Adatkezel6 kizdrdlag az alabbi esetekben kezelhet:

a) ha az érintett hozzdjdruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torteénd
kezeléséhez, vagy

b) ha az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges, vagy

c) ha az adatkezelés az Intézményre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy

d) ha az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy 1étfontossdgi érdekeinek
védelme miatt sziikséges, vagy

e) ha az adatkezelés kozérdekii vagy a Koznevelési Intézményre ruhazott kozfeladata ellatdsanak
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges, vagy

f) ha az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités€hez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsbbséget €lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonGsen, ha az érintett gyermek.

Személyes adatot az intézményben kizdr6lag jogszabdly felhatalmazdsa, vagy az érintett hozzéjaruldsa
alapjdn lehet kezelni, mely tevékenység magdba foglalja az adatok felvételét, rogzitését, tarolasat
(irattari Orzés), tovabbitdsat és torlését.

A tanulminyi rendszerben nyilvantartott személyes adatok statisztikai cé€lra felhaszndlhat6k, és
statisztikai felhasznalds céljara személyazonositdsra alkalmatlan médon dtadhatok.

2.2.1 Jogszabalyon alapulé (kotelezd) adatkezelés

Tanulok nyilvantartott és kezelt adatai tekintetében az Intézmény a vonatkozé jogszabdlyoknak
megfelelSen, a tanuldi adatkezelési tdjékoztatéban meghatérozott személyes adatokat kezeli.

A személyes adatok tdroldsa, rogzitése €s a nyilvantartasok vezetése elsédlegesen az Intézményben a
Nkt. 4. § 32a. pontjdban meghatdrozott tanulmanyi rendszeren keresztiil térténik.

A Kozoktatds Informéciés Rendszerében (KIR), valamint az Intézményben nyilvantartott adatok korét
az Nkt. 41. §-a rogziti. Ezeket az adatokat kotelezden nyilvan kell tartani.

A Magyar Didksport Szovetség altal mikodtetett Nemzeti Egységes Tanul6i Fittségi Teszt (NETFIT)
elnevezésli rendszerben az Intézmény rogziti a fizikai fittségi mérés eredményeit az Nkt-ban
meghatdrozottak szerint.

Az Onyty. alapjan, a térvény 1. szimd mellékletének I. részében szerepld tanuléi adatokat az Intézmény
a koznevelési informécids rendszerében (KIR) rogziti.

Az Intézmény nyilvantartja a diabétesszel €16 illetve fokozott kockdzati allergids betegséggel
diagnosztizalt tanulé fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirg0sségi
intézkedésekrol szolo sziiloi tajékoztatast.



Az Intézmény az EMMI rendeletben meghatarozott kotelezettsége keretében nyilvantartdst vezet a
tanul6i hidnyzdsokrdl, a tanuléval szembeni fegyelmi eljédrdsrdl, tanuld és gyermekbalesetekrol.

A pedagégiai szakszolgdlati intézmény miikodteti az integrdlt nyomon kovetd rendszert (a
tovabbiakban: INYR), melynek érdekében a jogszabdly altal meghat4rozott adatokat kezel.

Foglalkoztatottak nyilvintartott és kezelt adatai tekintetében az Intézmény a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallaléi, valamint a
munkdra jelentkezOk személyes adatait a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen az Nkt., a Piétv., az
Onytv., €s a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott
munkavallal6 részére késziilt adatkezelési tdjékoztatéban meghatdrozottak szerint kezeli.

Az Intézmény az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelési tidjékoztatdban egyértelmiien
€s részletesen tajékoztatja az adatkezel€s tényérdl, céljardl és az érintetti jogokrol.

A programok jellegétdl fiiggden, illetve az intézményi étkeztetés igénybevételéhez kapcsolddéan sor
keriilhet kiilonleges adatok kezelésére is, igy kiilonosen a gyermek egészségi allapotara (étel allergia,
rendszeres gyogyszersziikséglet, gydgyszer allergia, tdborozds esetén orvosi igazolds), étkezési
szokdsok, faji, vagy etnikai szdrmazdsra vonatkozd adat kezelésére i, tovdbbd az Intézmény dltal
miikodtetett szakkorok, sportkorok és az osztdly tevékenysége sordn sor keriilhet a tanulé egyes
személyes adatair6l nyilvantartds készitésére (utas lista, mizeumi belépdlista, juttatdsokrol,
szolgdltatdsokban részesiilés tényerol atvételi lista stb.).

2.2.2 Hozzajarulason alapul6 adatkezelés

Az Intézmény tanul6jaként az Intézmeény, tevékenysége sordn sor keriilhet fotédokumentacid
készitésére, hang-, vagy filmfelvétel készitésére is. Ezek a személyes adatok tipikusan és altaldban a
tanul6 neve, képmasa hangfelvétele, intézménye és osztdlya, sziilé vagy torvényes képviseljének neve,
telefonos €s elektronikus elérhetdsége.

Az Intézményben szervezett iskolai €s egyhazi eseményekrol sz616 tdjékoztatds érdekében az Intézmény
kozosségi feliiletein (honlap, facebook stb.) €s kiadvanyaiban az eseményekrdl fénykép-, hang- és vided
feltételt tesz kozzé, amelyeken tanulék vagy tanulok csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az
intézmény tanuldja vagy annak torvényes képviseldje (sziiloi feliigyeleti jogot gyakorld sziil) dgy
nyilatkozik, hogy nem kivdn szerepelni az Intézmény dltal készitett felvételeken, azt a térvényes
keépviseld (sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlé sziild) és a tanulé aldirdsaval ellatott nyilatkozatban kell
jelezni az igazgatd szamdra.

Jogszabalyi felhatalmazds nélkiil, az érintett hozzajaruldsa alapjan kezeli az Intézmény a kiznevelésben
foglalkoztatottak €s a munkaviszonyban foglalkoztatottak fénykép-, hang- és vide6 felvételt az
Intézmény kozosségi feliiletein €s kiadvanyaiban valé felhaszndlds érdekében. Amennyiben az
Intézmény valamely foglalkoztatottja ehhez nem kivin hozzdjdrulni, azt frasban jelezni koteles az
igazgatd szdmadra.

Tekintettel arra, hogy a pélydzat megvaldsitasaval az Intézmény nem a jogszabdlyban meghatdrozott
kozfeladat ellatdsdnak kotelezettséget teljesiti, a tanuldk személyes és kiilonleges adatai kezelésének
jogalapja kizarélag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, azaz az érintett — illetve torvényes
képviselGjének — hozzajarulasa lehet.



14 év alatti gyermek esetében a sziiléi feliigyeleti joggal biré sziilo, a torvényes képviseld, 14-18 év
kozotti gyermek esetében a sziildi feliigyeleti joggal biré sziild, torvényes képviseld és a gyermek
egyiittesen s egybehangzdan jogosult a hozzdjdrulé nyilatkozat megtételére. Kiilon€ld, elvilt sziilok
esetében a sziildi feliigyeleti jogot gyakorld sziil6 jogosult nyilatkozatot tenni, e vonatkozdsban az
Intézmény a sziil6(k) erre vonatkozd nyilatkozatdt tekinti irdnyadénak, vita esetén annak elbirdldsa a
hatdskorrel rendelkezd hat6sdg (gydmhat6sdg, birésag) feladata.

Az Intézmény a tanuldk sziileit beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanuldk sziileit az els sziiloi
értekezleten, valamint az Kréta rendszer Gtjdn tdjékoztatja, hogy amennyiben a fentiekben felsorolt
adatok kezeléséhez hozzdjaruldsukat adjak, ezt aldirasukkal kell megerdsiteniiik. A tdjékoztatdsnak ki
kell terjednie arra, hogy a tanul6 vagy torvényes képviseldje kérheti az e fejezetben felsorolt személyes
vagy kiilonleges adatok kezeléséhez valé hozzdjaruldsanak visszavondsdt. Ebben az esetben a
hozzdjaruldson alapuld adatok kezelését a széban forgd tanulé vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell
sziintetni.

Az Intézmény tdjékoztatja a tanuldkat és a sziildket arrdl is, hogy az Intézmény honlapjan megtaldlhato
az Intézmény adatkezelési szabalyzata.

Hozzdjdruldson alapulé adatkezelés esetén az ,érintett hozzdjdruldsa™ akkor tekinthetd az adatkezelés
érvényes jogalapjdnak, amennyiben az az érintett akaratinak oOnkéntes, konkrét €s megfeleld
tdjékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger0sitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok
kezeléséhez.

2.3. Erintettek jogainak védelme

a) tajékoztatdshoz vald jog: az érintett az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés
céljardl az adatkezelés megkezdését megeldzden tdjékoztatist kapjon a GDPR 13-14. cikk
rendelkezései szerint;

b) hozzaféréshez valé jog: az érintett kérelmére a személyes adataihoz €s az azok kezelésével
tsszefiiggd informdcidkhoz az adatkezeld koteles hozziférést biztositani a GDPR 5. cikk
alapjan. Az Nkt. 42. § a torvényes képviseld hozzéféréshez valé jogat korldtozza akként, hogy a
gyermek és a kiskord tanulé sziil6jével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kozblheto,
kivéve, ha az adat kozlése silyosan sértené a gyermek, tanulé testi, értelmi vagy erkdlcsi
fejlodését;

c) helyesbitéshez val6 jog: kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 16. cikk alapjén arra, hogy az
adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes
adatokat, s figyelembe véve az adatkezelés céljat arra is jogosult tovdbbd, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat (tjdn torténo — kiegészitéset,

d) .elfeledtetéshez”, torléshez vald jog: kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 17. cikk alapjan
arra, hogy az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozd személyes
adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torolje meghatarozott feltételek fennalldsa esetén, melyek sordn
az adatkezelének kell gondoskodnia a  tordlt adatok  visszakereshetdségének
megakadalyozdsarol;



e) adatkezelés korldtozdsihoz valé jog: kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 18. cikk alapjin
arra, hogy kérésére bizonyos kondicidk keretében az adatkezel® korldtozza az adatkezelést, mely
az adatok illetéktelen felhaszndldsdnak meggdtoldsat szolgdlé jogosultsig, s mint ilyen, a
kiilonos védettségli adatoknl lehet leginkabb relevans;

f) adathordozhat6sdghoz vald jog: kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 20. cikk alapjdn arra,
hogy a rd vonatkoz6, iltala egy adatkezel rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy
ezeket az adatokat egy mdsik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az
adatkezel®, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsitotta, s ez esetben is kiemelt
fontossdgt a hordozott adatok teljességének, pontossdgdnak a megdrzése alapelvi szinten;

g) tiltakozdshoz vald jog: kérelmére, a GDPR 21. cikk szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajét
helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, mely
esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljik, amelyek
elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek
Jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

h) Jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az érintett tigy itéli meg, hogy az Intézmény a személyes adatainak kezelése sorén
megsértette a hatdlyos adatvédelmi kévetelményeket, akkor

- panaszt nydjthat be a Feliigyeleti Hat6sighoz (Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informacidszabadsdg Hatésdg (NAIH), cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +36 (1) 391-
1400, honlap: www.naih.hu), vagy

- lehet6sége van birésighoz fordulni. A per elbirdldsa a torvényszék hatdskorébe tartozik. A
pert az érintett a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja. A birésig az ligyben soron kiviil jar el.

2.4. Az érintetti joggyakorldsra vonatkozé eljarasrend

2.4.1 Az érintettek tajékoztatasa

Az adatkezelés dltal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas
onkéntes vagy kotelezod. Kotelezé adatszolgltatds esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is.

A koznevelésben foglalkoztatott, a tanulé vagy torvényes képvisel6je tdjékoztatast kérhet személyes
adatainak kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését illetve kijavitdsat, amelyet az
Intézmény koteles teljesiteni. A kiznevelésben foglalkoztatott, a tanulé illetve torvényes képviseldije
jogosult megismerni, hogy az adatkezelés sordn az adatait kinek, milyen célb6l, milyen jogalappal és
milyen terjedelemben tovabbitottak.

Az érintett kdznevelésben foglalkoztatott, a tanulé illetve a torvényes képviselbje vagy az Intézménnyel
jogviszonyban nem 4ll6 személy szamara, akinek adatait kezeli az Intézmény, kérésére az adatvédelmi
tisztviseld tdjékoztatdst ad az Intézmény éltal kezelt, illetleg az dltala megbizott adatfeldolgozé altal
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feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamdrdl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptdk meg az adatokat. A f8igazgaté/igazgaté az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a
kérelem benyijtdsatl szdamitott 30 napon beliil irdsban, kozértheté forméban koteles megadni a
tdjékoztatdst. Ez a hatdridd indokolt esetben tovabbi 2 hénappal meghosszabbithat. A hatarid6
meghosszabbitdsarél az Intézmény a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétol
szamitott 1 hénapon beliil tdjékoztatja a kérelmezot. Az Intézmény az adatvédelmi kapcsolattarté dtjan
gondoskodik arrél, hogy az érintetti joggyakorlds sordn benyujtott kérelmek az adatvédelmi tisztviseld
részére eljussanak.

2.5 Adatok beszerzése hatésagtol vagy mas szervtol
Az adatok megadasénak forrdsa elsdsorban az érintett illetve a tanuld torvényes képviseldje.

Az Intézmény adatokat a csalddtamogatdsi ligyben eljaré hatésagtol is beszerezhet, tovabba elsodleges
vagy mésodlagos informdci6forrdsnak mindsiilé szervt6l is beszerezheti, a tanulmdnyi rendszerben
dijmentesen elérhetd szabalyozott elektronikus és kdzponti szolgaltatdsok 1tjan (a tovdbbiakban egyiitt:
SZEUSZ) az Nkt. vonatkozé szabdlyainak megfeleléen.

3. Az adatok tovabbitasanak rendje

3.1 A tanulok adatainak tovabbitdsa

Az Intézmény csak azokat a tanul6i adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabdly rendel el. Az
adattovébbitds a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. torvény, 229/2012. (VIIL 28.) Korm.
rendelet - a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 torvény, a nemzeti koznevelésrdl sz6lo torvény
végrehajtasardl sz616 229/2012. (VIIL. 28.) Korményrendelet, valamint az Onytv szabdlyai szerint
torténhet.

Az Intézmény a személyes adatok tovdbbitdsdt a meghatdrozott adatkezelési tdjékoztatéban
foglaltaknak illetve a vonatkozé jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen végzi.

4. Jogosultsigok és felelosségi szabalyok, Intézményi eljarasrend

4.1 Az adatkezeléssel foglalkozé foglalkoztatottak kiorének és feladatainak meghatarozasa

Az Intézményben foly6 adatkezelési tevékenység sordn a foglalkoztatottak az adatkezelési
tevékenységiik sordn kotelesek:

o ]

e az adatvédelmi szabdlyzatban foglaltak betartasaért
e atudomdsdra jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznéldsaért
o az adatokat tgy kezelni, hogy illetéktelen személy tudomdsdra, birtokdba ne keriilhessenek.

Az Intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabdlyzat betartasaert,

feliilvizsgalatért, az adatkezelési szabalyzat kiadasdért a foigazgatdé/igazgat6 a felel6s. Jogkorének
gyakorldsdra az ligyek aldbb szabdlyozott korében helyetteseit, az egyes poziciokat betdltd
pedagdgusokat, valamint az iskolatitkart hatalmazza meg.
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A nem szabdlyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat a féigazgaté/igazgatd
személyesen vagy — utasitdsi jogkorét alkalmazva — sajat felel6sségével litja el.

Az Igazgato/fdigazgatd feladatai:

® a tanuldi, draadoi, alkalmazotti adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
® a tanuléi, 6raaddi, alkalmazotti adatokat érintd adattovabbitas rendszeres ellenorzése,

® amagatartds, szorgalom €s tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitisa iskolavaltds esetén
az 0j iskoldnak, a szakmai ellen6rzés végzdjének.

Az Intézményben foly6é adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az aldbbi
foglalkoztatottak a beosztds utin részletezett tevékenységi kirben.

Igazgato/Fdigazgatd-helyettesek:

® amunkakori lefrasukban meghatdrozottak szerint felelések a tanul6i Jjogviszonnyal kapcsolatos

s or

személyes adatok kezeléséért, orszdgos mérés-értékelés adatainak kezeléséért,

e az adattovabbitdsért,

e Oraadok, alkalmazottak adatainak kezelése, tovibbitasa,

e az adatvédelmi koordinétor feladatkorének ellatdsa, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatas,
problémakezelés.

Iskolatitkdr:

e tanuldk adatainak kezelése,

® az oraaddk adatainak kezelése,

® az alkalmazottak adatainak kezelése,

® a tanuldk felvételire vonatkoz6 adatainak kezelése,

e adatok tovébbitdsa, 6raaddk adatainak tovabbitdsa a fenntarté részére.

Osztalyfonikok:
® amagatartas, szorgalom €s tudds értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a
nevel6testiileten beliil, a sziildnek,
e tanulGi baleseteket a tudomasszerzés napjan koteles tovdbbitani a munkavédelmi felelsnek.
Gyermek- és ifjiisagvédelmi felelds:
® a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok kezelése,
e tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok tovabbitdsa.

Munkavédelmi felelds:

¢ tanuldbalesetre vonatkozé nyilvéntartis vezetése és az adatok jogszabdlyban el6irt tovabbitasa.

Az Intézmény vezetSje az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositdsardl, a szabdalyzatban
foglaltak végrehajtdsarl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyok foglalkoztatottak 4ltali
megismerésérdl s betartdsardl az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban (a tovdbbiakban:
SZMSZ) meghatérozottakkal 6sszhangban gondoskodik.
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4.2 Titoktartasi kotelezettség

Az Nkt. 42. §-a a koznevelési munkdt végzoket érintd hivatdsbeli titok megorzésérdl a kivetkezd
rendelkezéseket tartalmazza:

A pedagégust, a neveld és oktaté munkdt kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovdbbd azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanul feliigyeletének az elldtisiban, hivatdsdndl fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuléval €s csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetoen, amelyrdl a gyermekkel, tanuldval, sziilovel
valé kapcsolattartds sordn szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony megszlinése utan is hatarido nélkiil fennmarad.

A titoktartdsi kotelezettség nem terjed ki a nevelbtestiilet tagjainak egymds kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanul6 fejlodésével osszefiiggd megbeszélésre.

A gyermek és a kiskort tanulé sziiléjével minden, a gyermekével osszefiiggd adat kbzolhet6, kivéve ha
az adat kozlése silyosan sértené a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy erkdlcesi fejlodését.

A pedagégus, a neveld és oktaté munkdt kozvetleniil segit alkalmazott a nevelési-oktatési intézmény
vezetdje titjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz616 1997. évi XXXI.
torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adattovébbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
sziikséges.

Az Intézmény minden foglalkoztatottjdnak kotelessége az adatkezelés jogszabdlyokban és e
szabalyzatban meghatdrozott rendjének betartisa. Az adatkezeldk, illetve az Intézmény pedagégusai,
vezetdi feladatkort ellité foglalkoztatottjai feleldsek a tudomdsukra jutott adatok védelméért. A tanuldk
és az Oraaddk személyi adatait kizdrdlag az e szabdlyzatban meghatdrozott személyek az itt
meghatdrozott médon tovéabbithatjak. A személyi adatok barmely mis jellegli (sz6beli, telefonon
torténd, irdsos vagy barmely mas médon torténd) tovabbitdsa szigordan tilos.

A titoktartasi kotelezettségrdl sz616 megismerd nyilatkozat mintdjat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

5. Adatvédelmi incidens bekiovetkezése esetén kovetendo eljarasrend

Adatvédelmi incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megviltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens kezelésének Iépései:
1. Az adatvédelmi incidens azonositdsa (a jogsértés, adatbiztonsag sériilésének feltdrdsdval);

2. Kockizatelemzést kell végezni, hogy az adott incidens milyen kockdzatot (€rintett
magéanszférajara gyakorolt hatdsanak stlyossdga, valdsziniisége) jelent az érintett
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Ennek eredménye alapjan:



1. kezelni kell az incidens hatdsait és
2. meg kell dllapitani, hogy bejelentési és tdjékoztatdsi kotelezettség keletkezett-e.

Az adatkezelés megkezdését megelézden fel kell mérni az érintett természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira vonatkozo kockdzatokat a bizalmasség, sértetlenség és rendelkezésre dllds szempontjabal
a kockdzat val6szinliségét és silyossagat figyelembe véve. Ez alapjan hozhaté adatbiztonsdgi
intézkedés.

Amennyiben az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett Jjogaira, szabadsdgaira
nézve, a megtortént esemény dokumentumait az adatvédelmi kapcsolattart6 megkiildi az adatvédelmi
tisztviselonek, aki nyilvantartja és rogziti a keletkezett eseményt és a megtett intézkedéseket.

Az Intézmény adatvédelmi kapcsolattart6janak (koordindtor) feladatai:

1. minden esetben az incidens tudomiséra jutdsit kovetden haladéktalanul értesiti az Intézmény
adatvédelmi tisztviseljét;

2. ha lehetséges az adatvédelmi kapcsolattarté javaslatot tesz az Intézmény/ Tagintézmény/
Intézményegység vezetdje felé, aki intézkedik a sérelem enyhitése, megsziintetése tigyében;

3. Osszegylijti és 4tadja az adatvédelmi tisztviselének az incidens koriilményét igazold
dokumentumokat.

6. Adatbiztonsagi kovetelmények

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas,
tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, toérlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s
sériilés, tovdbbd az alkalmazott technika megvéltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné vilds ellen.

Az adatok biztonsdgét szolgdlé intézkedések meghatirozasakor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni
a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az intézménynek.

Az adatbiztonsag keretében az Intézmény a személyes adatok kezeléséhez az informatikai szol gdltatasok
nydjtasa sordn alkalmazott elektronikus eszkozok iizemeltetése vonatkozdsiban garantdlja, hogy a
kezelt adatok az arra feljogositottak szdmdra hozzaférheté (rendelkezésre 4llds), az adatok hitelessége
€s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok véltozatlanok (adatintegritds), valamint az
adatok a jogosulatlan hozz4férés ellen védettek (adat bizalmassiga).

Az Intézményben adatkezelést végzd foglalkoztatottak kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat titokként megbérizni.

7.1 Az adatkezelés technikai lebonyolitisa

7.1.1 Az adatkezelés altalianos médszerei



Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartdsi médja a kvetkezd lehet:
e nyomtatott irat,
e clektronikus adat,
e elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivilt adat,

e az iskola kozosségi feliiletein elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép-, hang- és vide6 felvétel.
Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott forméban vagy szamitégépes rendszerrel is vezethetok.

7.1.2 Az Intézmény éltal hasznalt nyomtatvanyok
Az Intézmény éltal haszndlt nyomtatvany az EMMI rendelet 87. § (1) bekezdése alapjan lehet
a) nyomdai tton eléallitott, lapjaiban sorszamozott, szétvélaszthatatlanul Gsszefiizott papiralapu
nyomtatvany,
b) nyomdai tton elédllitott papiralapi nyomtatvany,
¢) elektronikus okirat,
d) elektronikus tton eldallitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint hitelesitett
papiralapi nyomtatvany.
Az elektronikus okirat a miniszter altal jévdhagyott rendszer alkalmazasival elektronikus uton
elddllitott, az Intézmény SZMSZ-ében meghatdrozott rend szerint elektronikus aldirdssal ellatott,
elektronikusan tdrolt irat.

7.1.3 A tanul6k személyi adatainak kezelése

e A tanuldk személyes adatainak védelme

A tanulok személyi adatainak kezel6i kizdrdlag az aldbbiak lehetnek:
a) az intézmény foigazgat6ja/igazgatdja
b) a tagintézmény-igazgato
¢) a féigazgatd/igazgatd-helyettesek
d) az osztalyfénok
e) az iskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatds, tovabbitds,
nyilvanossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés
ellen. Ha az adatok tovébbitdsa hdlézaton vagy egyéb informatikai eszkoz Gtjén torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezeldnek €s az adat tovibbit6janak kiilon
védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utdn a halézatrél vald torlés, stb.)
kell tennie.

e A tanuldk személyes adatainak vezetése és taroldsa

A tanul6i jogviszony létesitésekor a figazgatd/igazgaté gondoskodik a tanulék személyi adatainak
osszeallitasardl, s azt a vonatkozé jogszabalyok és jelen szabdlyzat szerint kezeli. A didkok személyi
adatai kozott a 2.2.1 és 2.2.2 pontokban felsoroltakon kiviil mas adat nem tarolhaté. Kivételt képeznek
azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanulé vagy az Intézmény érdekében torténd
intézményi kezeléséhez a torvényes képviseld irdsban hozzajdrult. A személyi adatokat osztalyonként
csoportositva, elektronikus vagy papiralapi forméban az aldbbi nyilvantartdsokban kell Srizni:

®  (sszesitett tanuldi nyilvantartas,

e  osztdlynaplo,
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®  csoportnapld,

®  egyéeb foglalkozasi napld,
e torzskonyvek,

®  bizonyitvanyok,

®  beirdsi naplo,

e adidkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

7.1.4 Az bsszesitett tanuléi nyilvantartais

Célja az Intézményben tanul$ didkok legfontosabb adatainak naprakész taroldsa a sziikséges adatok
biztositdsa, igazoldsok kidllitasa, taniigy-igazgatdsi feladatok folyamatos elldtdsa céljabél. Az
Osszesitett tanuldi nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:

® atanul6 iskoldjanak megnevezése

® atanuld neve, osztilya,

®  atanul6 oktatdsi azonosit6 szdma, didkigazolvany4nak szdma, TAJ szdma

® atanuld sziiletési helye €s ideje, anyja neve, dllandé lakcime, tartézkoddsi helye,

® torvényes képviseld telefonszdma, e-mail cime.

A nyilvéntartdst a féigazgat6/igazgaté utasitdsait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanulsi nyilvantartas
minden €v szeptember 1-jéig elsd alkalommal elektronikusan és papir alapon is késziil, majd a
tovdbbiakban digitdlis mddszerrel vezethets. A szamitGgéppel vezetett tanuldi nyilvdntartas
folyamatosan pontos €s teljes vezetéséért az iskolatitkar felelds. Taroldsanak modjdval biztositani kell,
hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A tanuld é€s sziiléje a tanul6 adataiban bekovetkezd valtozasokrol nyolc napon beliil kételes tajékoztatni
az osztalyfénokot, aki 8 napon beliil kételes intézkedni az adatok tvezetésérél.

7.1.5 Az éraadok személyes adatainak kezelése

Az 6raadok személyes adatainak kezel6i kizarélag az alabbiak lehetnek:
a) az intézmény féigazgatdja/igazgatéia
b) a tagintézmény-igazgatd
¢) afbigazgatd/igazgats-helyettesek
d) az iskolatitkdr.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzéférés, megviltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés
ellen. Ha az adatok tovabbitésa hdlézaton vagy egyéb informatikai eszkoz Gtjan torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezelének és az adat tovabbitdjanak kiilon
védelmi intézkedéseket (ellendrzés, Jjelszavas védelem, az elkiildés utan a halézatrél valé torlés, stb.)
kell tennie.

7.1.6 A foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

A foglalkoztatottak személyes adatainak kezeli kizarélag az aldbbiak lehetnek:
e) az intézmény féigazgatdja/igazgatdja
f) a tagintézmény-igazgatd
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o) a féigazgaté/igazgatd-helyettesek
h)az iskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozziférés, megviltoztatds, tovabbitds,
nyilvanossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés
ellen. Ha az adatok tovabbitdsa hilézaton vagy egyéb informatikai eszkoz ttjan torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezelonek €s az adat tovdbbitdjanak kiilon
védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utén a hal6zatrél valé torlés, stb.)
kell tennie.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabélyzatinak a mellékletét képezi. Jelen
szabdlyzatot az intézmény foglalkoztatottjai, a gyermekek, tanuldk, sziileik megtekinthetik az
Intézmény honlapjan.

Az Adatkezelési szabdlyzat betartdsa az intézmény igazgatojara/féigazgatdjdra, valamennyi
foglalkoztatottjira nézve kotelezo érvényil.

A szabalyzat 2026. aprilis O1. napjan Iép hatélyba.

Rakécezidjfalu, 2026.04.01.
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Nyilatkozat

Az iskola Sziil6i Kozossége, illetve az iskolai didkonkormédnyzat képviseletében aldirasunkkal
tanudsitjuk, hogy az adatkezelési szabdlyzat elkészitéséhez és elfogaddsakor véleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Rakéczidjfalu, 2026.04.01.
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a sziil&i kozosség elnoke a didkonkormédnyzat






