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Rakéezidjfalui Herman Otd Altaldnos Iskola Hazirend

Bevezeto

A Rakéczitjfalui Herman Otté Altalanos Iskola hazirendje — a hatdlyos jogszabdlyok alapjén —
megallapitja a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasara, az iskolai munkarendre, a tandrai és a tanéran
kiviili foglalkozasok rendjére vonatkozo szabdlyokat.

A hézirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola tdrvényes mitkddését, az iskolai nevelés és
oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai kézosségi életének megszervezését,

A hazirend készitésének torvényi hattere

— A 2011.évi CXC térvény a nemzeti kdznevelésrol

— 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

— az intézmény Pedagdgiai Programja

— az intézmény Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései

Altalinos rendelkezések.
A hazirend hatalya, nyilvanossaga

A hazirend az iskola bels6 életét szabalyozza. Hatalyos az iskola teljes terliletén, illetve szervezett
iskolai rendezvényeken €s a pedagogiai programban meghatirozott iskolan kiviili rendezvényeken,
ha a rendezvényen vald részvétel az iskola szervezésében torténik.

A hazirend érvényes a tanulokra és hozzatartozdikra, a pedagdgusokra, az intézmény dolgozdira, és
az intézmeénybe belépd egyéb személyekre egyarant.

A hézirend a hatdlyba 1épés napjatol visszavonasig €rvényes az iskola teriiletére valé belépéstdl
annak elhagyasdig, tovabbi a kiz0s rendezvények idGtartama alatt.

Az iskola tanuléira, dolgozéira a hdzirenden kiviil vonatkozik minden olyan iskolai belsé szabalyzat,
ami rajuk egyébként is fennall. Kiilondsen érvényes rdjuk az iskola szervezeti és miikodési
szabalyzata, valamint pedagogiai programja.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuléi jogok és kételességek
gyakorlasaval, az iskolai tanuldi munkarenddel, a tandrai és tandran kiviili foglalkozasokkal, az
iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozd teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

A héazirendet a nevelStestlilet fogadja el a didksdg és az sziil6i munkakdzdsség véleményezési
joganak gyakorldasa utdn. A hazirend moddositasat meghatérozott eljards keretében barki
kezdeményezheti (lasd: z&ré rendelkezések). A Hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden
érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

- A Hazirend egy példanyat - a kdznevelési torvény elbirdsainak megfeleléen - az iskolaba t6rténd
beiratkozaskor a szililonek 4t kell adni. Az Gjonnan elfogadott vagy mddositott Hazirend eldirasairdl
minden osztalyfondknek tdjékoztatni kell: a tanuldkat osztilyfénski éran, a sziildket sziildi
értekezleten.

- A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziildkre vonatkozé szabdlyait minden tanév

elején az osztalyfdondksknek meg kell beszélniiik: a tanuldkkal osztalyfénski oran, a sziilokkel
sziiloi értekezleten.

A Hazirend elolvashato az iskola kényvtaraban, az iskola weboldaldn és elhelyezve a tanariban.
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A tanulé jogai és kitelességei

Minden tanulo joga, hogy:

adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének és allapotdnak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon,

rendszeres egészségligyi feligyeletben részesiiljon,

személyiségét, Gnazonossagat, emberi meéltosagat, etnikai hovatartozasat tiszteletben tartsak,

az iskola polgdraként (ide tartozik minden itt tanuldé diak) véalaszté és valaszthaté legyen a
didkképviseletben (Rakoczitjfalui Herman Otto Altalanos Iskola Diakdnkormanyzata, tovabbiakban
-DOK™),

a didkonkormanyzathoz forduljon érdekképviseletért,

részt vegyen a didkkorsk munkajaban, a DOK-6n keresztiil kezdeményezze azok létrehozését,
szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

igénybe vegye az iskola Iétesitményeit, és az intézmény nydjtotta tanulméanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetélas, sportkdr, tanuldszoba, kedvezményes étkezés, stb.),

nevelési-oktatédsi intézményben, biztonsigban és egészséges kdrnyezetben nevelkedjen és tanuljon
iskolai tanulményinak rendjét — pihen&id6, szabadid0, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetség biztositisaval — életkoranak és fejlettségének megfelelGen alakitsdk ki.

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben kérelmére — indokoit esetben — kedvezményekben, szocialis
tamogatdsban részestiljén,

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,

részt vehessen az iskoldban folyd hitoktatasban.

tanulmanyairoél, személyét érintd kérdésekrdl barmikor tajékoztatast kapjon az osztalyfonoktol, a
szaktanaroktol.

Minden tanulo kotelessége, hogy:

a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a
tanorakra, hazi feladatait elkészitse, felszerelését magaval hozza.

a tandrakon jelen legyen, hianyzasait a hazirendben szabalyozottak szerint igazolja, a hianyzas miatt
elmaradt szdmonkérés anyagabol beszamoljon. A tanuldnak kotelessége tovabba, hogy a tan6ran
kiviili foglalkozésokon is megjelenjen és hidnyzasait ugyancsak igazolnia kell.

magatartasa fegyelmezett legyen, a hdzirend eldirdsait és a valamint az intézmény helyiségeinek és
berendezéseinek hasznalati rendjét.

védje a személyi €s kdzdsségi tulajdont. E kotelességét a tanulo teljesiti, ha lopas vagy rongalas esetén
e tényt jelzi az iskola valamelyik dolgozdjanak.

az iskola termeiben, berendezésében, 1étesitményében okozott kdrokat megtéritse.

az iskola vezetdinek, tandrainak, az iskola alkalmazottainak, tanuldtarsainak emberi méltdsagat és
jogait tiszteletben tartsa, ne sértse.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota
lehetdvé teszi — ha megsériilt.

részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségligyi €s sziirdvizsgalatokon.

hetesi €s ligyeletesi feladatait maradéktalanul lassa el,

ellen6rz6 kdnyvet mindennap tartsa magénal, a kapott jegyeket irja be, tanaraikkal, sziileikkel irassa
ald, Ha a tajékoztatofiizetet kérésre nem tudja atadni, a harmadik alkalom (naploban kell
nyilvantartani) utan a tanuld osztalyféndki figyelmeztetésben részesiil.
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Az elektronikus naplé hasznalataval kapcesolatos szabalyok

— Iskolank a tanulék értékelésének és mulasztasdnak régzitésére elektronikus napidt hasznal.

— Az elektronikus naplé bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal rendelkezd
szamitdgép segitségével megtekinthetik.

— A sziilék ~ megfeleld jogosultsdg birtokaban: regisztracid €s jelszd beirdsa utan — hozzaférhetnek
az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit €s
elmarasztaldsait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld iskolai életéhez
kapesolodd kiilonbszd bejegyzéseket.

— A tanulok félévi osztilyzatat az iskola — az elektronikus naplo mellett — a sziilokkel nyomtatott
formaban is kozli.

— Az elektronikus naplét a pedagdgusok és a sziilok egymas kozotti értesitések, tizenetek kiildésére is
hasznalhatjak.

Az iskola miikodési rendje

A tanitdsi id0 tanOrdkbdl és tandran kiviili szervezett foglalkozasokbdl all. A tanitas a
tantargyfelosztas és a heti 6rarend alapian a pedagdgus vezetésével a kijelolt termekben térténik. Tandran
kiviili foglalkozasok a tandrak utani idészakban szervezheték. A tanitdsi 6rdk idétartama 45 perc. Az
orakozi sziinetek 15 €s 10 percesek.

Nulladik ora csak és kizardlag igazgatoi engedéllyel szervezhetd. A tanodrakat, sziineteket roviditeni
csak rendkiviil indokolt esetben, csak igazgatdi engedéllyel lehet.

A kételez6 orvos vizsgalatok az igazgatd dltal eldre engedélyezett idopontban és modon trténnek.

Az iskola teriiletére a tanulok tanitasi napokon 7:30-t6] mehetnek be, és ott az iskolai illetve a
szervezett szabadidds elfoglaltsaguk befejezéséig tartozkodhatnak. A sziilok a gyerekeket az iskola
auldjaig kisérhetik, illetve a tanitas utan ott varhatjak meg.

Iskolai rendezvények illetve munkatervben nem szerepld Gsszejdvetelek igazgatoi engedéllyel
szervezhetdek. A tanulok az iskola helyiségeit, udvarat és eszkozeit csak tanari felligyelet mellett
hasznalhatjdk. A tanuldk a tanitds megkezdése elott legalabb 10 perccel érkezzenek meg az iskolaba. A
tanitasi ido alatt az iskola éptiletében tartézkodnak. Tanitdsi 1d6 alatt a tanuldk az iskola teriiletét nem
hagyhatjak el. ( Rendkiviili esetben, csak igazgatdi vagy osztalyfonodki engedéllyel taivozhatnak).

Els6 sziinetet a tanuldk tizoraizassal az osztilyban t6ltik — kivétel a haromszori étkezésben részesiils
tanuldk, 6k az ebédlében fogyasztjak el a tizdrait, ahova az {igyeletes neveldk feliigyeletével vonulnak ét.

Az iskoldban ebédelé tanulok 11.%-t81 14 oraig fogyaszthatjak el az ebédjiiket az iskola
ebédléjében, attél fliggden, mikor ér véget az utolso tandrajuk.

Az ebédlében csak étkezés céljabdl lehet tartdzkodni. Az ebédldében mindenki az erre kijelolt feliigyeld
tanar jelenlétében étkezhet. Az ebédeltetés rendjérdl a tantestiilet dont az drarend fiiggvényében.

r,r a oy

— elokészitse tajékoztatd flizetét €s a sziikséges tanfelszereléseket,

— figyeljen ¢s képessé€geinek megfeleléen aktivan részt vegyen a tandrak munkdjaban, teljesitse
feladatait,

— kézemeléssel jelezze, ha szblni kivan,

— atanterembe beléps és tdvozd felnttet a napszaknak megfeleld koszdntéssel tidvozolje,

— az osztalynaplo iilésrendje szerint, helyes testtartassal {iljon,

— tanitasi Orak alatt tisztasagot és rendet tartson maga korii].
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— Az iskola épiiletében az utolsé tanitdsi Ora utan akkor lehet bent tanuld, ha:

e napkdozis,

¢ az iskolaban ebédel,

e szakkdri, tanfolyami, sportkdri, énekkari, miivészeti foglalkozason vesz részt,
e akonyvtarban van dolga,

o iskolai szervezésil programon vagy annak el6készitésében vesz részt,

o tanito, osztalyfondk engedélyezte, hogy bent legyen.

A csengetés idérendje

I.6ra: 8.00-8.45-ig tart 15 perces sziinet
2.0ra: 9.00-9.45-ig tart 15 perces sziinet
3.6ra: 10:00-10.45-ig tart 15 perces sziinet
4.6ra: 11.00-11.45-ig tart 15 perces sziinet
5.0ra; 12.00-12.45-ig tart 10 perces sziinet

6.0ra: 12.55-13.40-i1g tart

Jelz6esengetés 7:55-kor és minden sziinet 12. percében csongetéssel torténik, kivéve a 6. 6ra elott.

Napkozis foglalkozasok idérendje

g4 _ g% Tizérai szervezett formaban az ebédldben.
114 —14% Levegdzés, ebéd, szabadidds tevékenységek.
14%0 _ 15% Tanulas.

15%- 15% Napkozis foglalkozas.

15%.16% Uzsonn4zas.

Napkozibdl a gyermek a napkozis foglalkozasok vége elott csak irasos engedéllyel engedhetd el
Rendszeres tavollétet az igazgatd engedélyezhet. Alkalmi tavollétet (tanévenként 3 alkalommal) a
napkozis neveld engedélyezhet.

Az iskolai étkezést minden tanuld a sziilé/gondviseld bejelentése alapjan igényelheti. Betegség vagy mas
igazolt hidnyzas esetén a méasnapi étkezést délel6tt 10 érdig, a konyhdn lehet lemondani.

A tandran kiviili tevékenységek rendje

1. A tanéran kiviili foglakozasokra (szakkorok, tanfolyam) a didkok irasban, sziilé engedélyével
jelentkezhetnek, az adott tanév elején meghatarozott idépontig, az osztalyfonoknél vagy a szakkért
vezetO tanarnal. A felvett tanuldknak a foglakozason vald részvétele kitelezo.

2. A tanitasi id6 wtan a didkok csak pedagdgus felligyelete mellett vagy vezetdi engedéllyel
tartdzkodhatnak az intézmény tertletén!

3. Az étkezés rendje: a napkozisek és a menzdsok csak neveldi feliigyelettel étkezhetnek. A tanuldk
az ebédld rendszabalyit kotelesek betartani.

Szervezett eseti foglalkozasok

Szervezett eseti foglalkozasok kizé tartoznak a kévetkezok:
- tanulmanyi kirdndulas;

— Erzsébet tabor;

— Hatértalanul! program,

— egyéb palyazathoz kapcsolddo programok,
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— szinhazlatogatas, mozilatogatas,

— osztalyprogramok,

- thrak, kirandulasok stb.

Ezen foglalkozasok is pedagdgus felligyelettel szervezhetdk, a résztvevo tanuldkra a hazirend szabdlyai
kotelezbek. A tanulok részvétele a sziilok irdsos beleegyezésével és az esetleges koltségek véllalasaval
lehetséges. Az ehhez szitkséges jelentkezési lapot, amely tartalmazza a foglalkozds idejét €s esetleges
koltségét, az osztalyfonoktol illetve a szaktanartol kapjak meg a tanulok.

Hitoktatas

Az iskolaban a teriiletileg bejegyzett egyhazak az iskola hit- és vallasoktatast szerveznek, amihez az
iskola a tdrvénynek megfelelden ad helyet.

A kotelezd hit-és erkdlestan 6ra tandranak mindsiil, igy itt is az arra vonatkozo szabalyok érvé-nyesek.
Az 6rarodl valo hidnyzast igazolni kell, amennyiben ez nem tdrténik meg, igazolatlan mulasztasnak
szamit.

A tanulék tantargyvalasztasaval, annak modositasiaval kapesolatos eljarasi kérdések

A tanuldi részvétel szempontjabdél a tanitisi ora lehet kételezd, kotelezben valasztandd és szabadon
valaszthatd tanitdsi ora. Az osztalyfonck kotelessége, hogy a tanév kezdetén az iskola helyi tantervét,
annak esetleges valtozasait ismertesse és tijékoztassa a tanulokat és sziileiket arrdl, hogy melyek azok a
tanitasi érak

- amelyeken az osztaly valamennyi tanuldja kételes részt venni,

- amelyek k&ziil a tanulo részére kitelezden valasztani kell,

- amelyeket nkéntes alapon lehet vélasztani.
A tantargyvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja.
Ha a tanulét kérelmére felvették szabadon valaszthato programra, kételes azon a tanitdsi év végéig részt
venni.
A szabadon valasztott tanérai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb
evfolyamra lépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi Ordt. A sziilének irdsban
nyilatkoznia kell arrdl, hogy a szabadon valasztott tanitasi rakra torténd jelentkezés jogkdvetkezményeit
tudomasul vette.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tandrai és egyéb foglalkozisokon
vald hasznalatanak szahalyai

A tandrdk és a tandéran kivili foglalkozasok alatt a tanuldk a szaktanar kérésére, az & utasitisainak
megfelelden hasznalhatjdk okoseszkozeiket, egyéb esetben kikapcsolva vagy lenémitva kell az
iskolataskaba elhelyezni.

Az ebéd ideje alatt, mig a tanulé a menzan tartdzkodik az okoseszkdzeit nem hasznélhatja.
Szorakoztatdelektronikai eszkGzeiket a tanuldk az iskolaban nem hasznélhatjak.

Amennyiben a tanuld a készliléket mégis eldveszi a taskajabol, a kikapcsolt késziiléket a pedagogus
elveszi, az intézményvezetd iroddjaba leadja, ahol csak a sziild veheti &t. Egyéb elektronikai eszkozokre
(pl. MP3 lejatszd) is a mobiltelefonokra vonatkozd szabalyok érvényesek.

Foto, vided- vagy hangfelvétel csak engedéllyel készitheto!
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Tanulas, iskoldban tartézkodas és iskolai programon valé részvétel szabalyai

Egy tanitdsi napon az osztalykdzosség csak 2 témazard dolgozatot frhat, melynek idépontjit a
szaktandr a dolgozatot legalabb 3 nappal el6bb jelzi a tanuldk felé. Témazard dolgozatnak mindsiil
minden olyan irasbeli szdmonkérés, amely 5 vagy ennél t6bb dra tananyagénak elsajatitasat
ellenrzi.

Minden tanulé kotelessége, hogy tanulméanyi kotelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a
tanorakra, hazi feladatait elkészitse, felszerelését magéaval hozza, a tandrdkon jelen legyen, a
tandrak rendjét ne zavarja, hianyzasait a hazirendben szabalyozottak szerint igazolja. A tanulénak
kotelessége tovabba, hogy a tandran kivilli foglalkozasokon is megjelenjen és hianyzasait
ugyancsak igazolnia kell. Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, akkor a mulasztis igazolatlan. A
tanulé elsd igazolatlan mulasztasakor az iskola értesiti a sziildt, melyben felhivia a figyelmét az
igazolatlan mulasztds kovetkezmeényeire is, a 2. igazolatlan o6ra utdn jelzi a hidnyzédst a
gyermekjoléti szolgalatnak is. 10 tandra igazolatlan mulasztdsa esetén irasbeli jelzést kiild az
illetékes gyermekjoléti szolgalatnak és gyamhatosagnak. 30 igazolatian tandra utén ismételt
jelzést kiild az iskola a gyermekjoléti szolgalat és a szabalysértési hatosag (illetékes jegyzo) felé.
50 tanodra igazolatlan mulasztdsat kdvetben Gjra értesiti a tanuld tartdézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

A tanuld kotelessége tovabba, hogy az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak,
tanuldtarsainak emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa, ne sértse.

Minden tanulonak az ellendrzét mindennap magénal kell tartania, a kapott jegyeket be kell irnia,
¢s a tanarral, sziileivel ala kell fratnia. Ha a tdjékoztatd fiizetet (ellenérzdt) kérésre nem tudja
atadni, a harmadik alkalom (naploban kell nyilvantartani) utan a tanulé osztalyfonoki
figyelmeztetésben részesiil.

Az iskola terliletére a tanuldk tanitasi napokon 7:30-t6] mehetnek be, de legkésébb a tanitas
megkezdése elbtt legalabb 10 perceel érkezzenek meg. Az iskolaban az iskolai, illetve a szervezett
szabadidds elfoglaltsaguk befejezéséig tartdzkodhatnak. A szillok a gyerekeket az iskola auldjaig
kisérhetik, illetve a tanitas utan ott varhatjak meg.

Az iskola épliletében valtdcip6t hasznalni kitelezd!

Az elsf sziinetet a tanuldk tizéraizassal az osztdlyban (vagy a menzds didkok az ebédl6ben) t6ltik.
A tobbi sziinetben az udvaron kell tartozkodniuk, kivéve, ha az iigyeletes neveld masképpen
rendelkezik (pl. esd esetén). Jelzbcsengetéskor a tanuldknak be kell menni a tantermiikbe, vagy
szaktantermi 6ra esetén rendezetten a folyosén vérni a tanart. Az iskolaban ebédeld tanulék 11.%-
t0l 14 éraig fogyaszthatjak el az ebédjiiket az iskola ebédl&jében, attol fliggben, mikor ér véget az
utolsé tandrajuk. Az ebédlében mindenki az erre kijelslt felligyeld tanar jelenlétében étkezhet.
Egy tanitasi napon az osztalykozosség csak 2 témazard dolgozatot irhat, melynek idépontjat a
szaktanar a dolgozatot legaldbb 3 nappal elobb jelzi a tanuidk felé. Témazaro dolgozatnak mindsiil
minden olyan irasbeli szdmonkeérés, amely 5 vagy ennél t6bb 6ra tananyaganak elsajatitasat
ellentrzi.

Tanitasi iddben, napkdzisek esetében a napkdzi id6tartama alatt az iskola terliletét a tanuld csak
a feliigyeletét ellatd pedagdgus engedélyével hagyhatja el. Sériilés, rosszullét, betegség esetén a
tanulo felligyeletét ellatd tanar a gondviselovel egyeztetve engedheti el a tanulot.

A tanul6 személye, felszerelése legyen iskolaba ill6 €s gondozott. Testékszerek és kiegészitok
hasznalata balesetvédelmi szempontbdl nem megengedett.

Az iskola tinnepségein és egyéb kozosségi rendezvényein az alkalomhoz illé ruhdzatban kell
megjelenni (Unnepi viselet: lanyoknak fehér blaz, sotét alj, fitknak fehér ing, sotét nadrag). Az
{innepségeken minden tanulé kételessége, hogy rendzavaras nélkiil, az alkalomnak megfeleld
tisztelettel vegyen részt.

Gyakorlati és sportfoglalkozasokon, illetve testnevelés drdkon tilos balesetveszélyes targyak
viselése (gyliril, 6ra, nyaklane, karkoto, testékszer, mikdrém, stb.)

A tanulo egészsége védelmében tartsa tisztdn és rendben k&rnyezetét, ligyeljen a mosddk,
mellékhelyiségek tisztasigara is.
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14. A mellékhelyiségek, tantermek, folyosd nem rendeltetésszerli hasznalata sordn keletkezett
szandékos (egészségkarositd, gusztustalan) szennyezddéseket a tanuld kételes maga utén
kitakaritani! ( Pl.: kopkddés, WC mell€ pisilés, ragégumi-€s maghéj, stb.).

15. Tilos az iskoldban és annak kérnyékén a dohanyzas, a szeszesitalok fogyasztdsa és egyéb
egészségkéarositd hatdsh anyagok (pl. energiaitalok, kébitészerek) hasznalata!

16. Ekszereket és mds, a tanulishoz nem szitkséges tirgyakat a didkok csak sajat, ill. sziildi
feleldsségre hozhatnak az iskolaba! Ezekért az intézmény anyagi felelésséget nem vallal!

17. A mobiltelefont tanitasi idében kikapesolt allapotban, a taskdban kell tartani. Hasznalni csak
indokolt esetben a pedagdgus engedélyével lehet. Amennyiben a tanuld a késziiléket mégis
eldveszi a taskdjabdl, a kikapesolt késziiléket a pedagdgus elveszi, az intézményvezetd iroddjaba
leadja, ahol csak a sziild veheti at. Egyéb elektronikai eszkdzdkre (pl. MP3 lejatszd) is a
mobiltelefoniokra vonatkozd szabalyok érvényesek.

18. Az iskolaba kerékpérral érkezo tanuldk a kijelslt helyen, lezarva tarthatjék a kerékparjukat. Az
intézmény anyagi feleltsséget a kerékparokért nem vallal!

19. Gorkoresolya, gordeszka hasznalata az iskola teriiletén tilos! (Kivéve engedéllyel, tanoran vagy
egyeb rendezvényen.)

20, Az otthonro] hozott eszkdzokért anyagi feleldsséget az iskola nem véllal!

21. Iskolaba hozott sporteszkézoket (pl. labda) a tanitdsi ordk idejére az osztdlyfonSknek kell
megorzésre atadni.

22. Szhrd, végd illetve robband eszkozoket (petarda, kés, fegyver, kdpdesd, bicska, csuzli, stb.)
amelyek a tanulo sajat €s masok testi épséget veszélyeztetheti az iskolaba hozni tilos!

23. A balesetek megel6zése érdekében elvarhaté magatartasforma:

- Sajat és tanuldtarsai testi épsegére mindenki koteles tigyelni!

- A durvasag, verekedés, sértd tragar beszéd megengedhetetlen!

- A folyosékon rohanni, csiszkalni balesetveszélyes, ezért tilos!

- Az ablakba feltlni, kihajolni veszélyes é&s tilos!

- A szaktantermekben, tornateremben, szamitogépteremben csak tanari feliigyelettel
tartdzkodhatnak a tanuldk!

- Konnektorhoz, meghibasodott elektromos késziilékhez nyilni tilos kitdrt ablakhoz, nyiilni
tilos!

- Folyosokra vagy tantermek padl6jara kifolyt folyadékot haladéktalanul fel kell t6rélni!

Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo,
iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

A tanuld kételessége, hogy kozremiikddjon a tanitasi 6rak, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.
[Nk.tv.46.§ ]

Az iskolan kivilli programokon a hazirend elGirasai érvényesek. Ezek pl. megemlékezések, tinnepségek,
kiranduldsok, pedagdgiai programban meghatirozott szervezett Uiszasoktatas, laborfoglalkozasok, sport-
és tanulményi versenyek, kozdsségi rendezvények, taborok.

A rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a felligyel pedagdgus engedélyével lehet elhagyni.

Tanoéran és egyéb iskolai rendezvényen is be kell tartani a személyiségi jogokat. Egymasrdl, mas
szemelyrdl hang- s képfelvéte] csak az érintett személy belegyezésével készithetd. A személyes adatok
védelme mindenkit megillet.

Az iskolai finnepélyeken, megemlekezéseken az osztalyféndk eldzetes tajékoztatdsa alapjan, dnnepi
oltozekben kell megjelenni (s6tét szoknya vagy nadrag, fehér minta és felirat nélkiili ing vagy bliz,
alkalomhoz ill6 cipd).

Magénjellegt programokon, rendezvényeken, illetve virtualis k6ztsségi tereken is tilos az iskola nevének,
szimbolumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola j6 hirének veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi
vétség, mely fegyelmt eljarast vonhat maga utan.
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A tanulok biztonsaganak és az épiilet berendezési targyainak, felszereléseinek védelme
¢érdekében sziikséges rendelkezések

A tanuld kotelessége, hogy az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit rendeitetésszertien
hasznalja. Ha kér okoz, a sziiloknek a kdzoktatasi térvény 77.§-a szerint kartéritest kell fizetnitik.

Iskola tandarinak, dolgozoinak és a heteseknek engedelmességgel tartozik minden tanulé.

Az iskola épiiletében valtocipdt hasznalni kotelez6.

Az iskolai munkdhoz nem tartozo, sajat felelosségre behozott targyakat, eszkozdket az iskolaban nem
szabad hasznélni, az azokban bekgvetkezett karért az iskola nem felel.

Az iskola semmiféle mobiltelefonnal kapcsolatos kareseményt (elvesztés, eltlinés, rongalas, stb.)
felel6sséget nem vallal, illetve ez tigyben vizsgalatot nem folytat.

Az iskoldba hozott informatikai, elektronikai eszkdzdkért és értéktargyakért az iskola anyagi feleldsséget
nem vallal.

Tilos

- tarsakkal és a felnbttekkel szemben durvan viselkedni,

- olyan eszkdzoket az iskoldba hozni, amelyekkel veszélyeztetik sajat és masok testi épségét,

- mobiltelefont tanitdsi 6ra ill. iskolai foglalkozas alatt bekapcsolva tartani, hasznalni! Amennyiben a
mobiltelefon hangja, ill. hasznalata megzavarja a tanitasi ora, ill. iskolai foglalkozas rendjét, a kikapcsolt
késziiléket a pedagdgus elveszi, igazgato irodédban leadja, ahol a sziil6 dtveheti.

- rag6zni, szotyolat, tékmagot az iskolaban fogyasztani tilos.

- egyéb elektronikai eszkdzdkre (pl. MP3 lejatszo) is a mobiltelefonokra vonatkozé szabalyok érvényesek.
Az iskolai €let normainak megfelelden &ltézkédni, tisztdn, gondozottan, dpoltan megjelenni.

A tanulok egészségének, testi épségének megorzése érdekében sziikséges eibirasok

Az iskola [étesitményeit, helységeit csak pedagogusi feltigyelettel haszndlja.

Ha barmilyen rendkiviili eseményt észlel, példaul baleset tdrténik, azonnal szdlni kell a leggyorsabban
elérhet6 pedagogusnak.

A tanév elsd napjan az osztalyfonok tdjékoztat azokrdl a baleset- és tlizvédelmi szabalyokrol, melyeket
sajat ¢s tarsai védelmeében koteles megtartani.

Ezek kaziil a legfontosabbak:

e Az épiiletben tgy kell viselkedni, és kozlekedni, hogy ne veszélyeztesse maga és tarsai testi
épségét. A Iépesdn mindig a jobb oldalon kell menni, hogy ellenkezd irdnybdl jovoknek is legyen
helyiik.

e Tiizveszélyes, tiizet okozd anyagot (gyufa, petarda, 8ngyjtd) az iskolaba hozni, illetve az iskola
altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni tilos.

o Sérillést okozd, veszélyes targyakat az iskolaba hozni, illetve az iskola altal szervezett iskolan
kiviili programokra elvinni tilos.

e Az udvaron kavicsot, 6veket dobalni, az éplilet ablakain barmilyen targyat kidobni tilos.

o Aki fejtetiivel, éloskddovel fertézott csak abban az esetben latogathatja a kdzdsséget, illetve johet
iskoldba, ha a kérzeti orvos vagy védond arrdl igazolast ad, (max. 3 nap)

o A védond a tanév folyaman legalabb két alkalommal ellendrzi és lekezeli.

o Az esetek kozotti iddszakban a védoné és az osztalyfonoksk a problémas esetek tigyében
kapcsolatot tart;

o A kovetkezd alkalomtél kezdve az ANTSZ 4ltal el6irt hivatalos (torvényes) it kovetendd.

Sajtos baleset- €s tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika-, a szamitastechnika, a testnevelés- és a
kémiadrakra, ezeket a szaktanarok ismertetik az els6 tandran.

Az iskola teriiletén, valamint az iskola dltal szervezett iskolan kiviili programokon alkoholt, energiaitalt,
drogot fogyasztani, cigarettdzni tilos!
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A tanulo tavolmaradasa és annak igazolasa

1. A tanuldé koteles részt venni a tanitasi drakon és a valasztott tanoran kiviili foglalkozasokon,
valamint az iskola hivatalos rendezvényein. A tankételezettség miatt a tanuloknak betegség miatti
hianyzasukrdl orvosi igazolast kell hozni a kdvetkezd tanitdsi napon. Betegség esetén annak
kezdetekor az osztalyfénokat értesiteni kell. Jelentds csaladi esemény miatt a tanuld hianyzasardl
tanévenként 3 tanitdsi napig sziiléi igazolast lehet a tajékoztaté fizetbe beirni. A hidnyzas miatti
tanulmanyi elmaradast potolni kell.

2. A sziilé gyermeke szamara — eldre tudott, jelentds csaladi esemény miatt — irasban eldzetes
tAvolmaradasi kérelmet irhat. Az engedély megadasardl tanévenként 3 napot az osztalyfonok,
ezen tul az igazgatd dont a tanuld tanulmanyi elémenetele, magatartdsa, addigi mulasztasai
alapjin. Az engedélyezett tivollét alatti tanulmanyi elmaradést a tanulonak potelnia kell az
osztalyfénok altal megszabott hatariddig.

rrrrr

igazoldsok bemutatisa a tanulé visszaérkezését kovetd tanitdsi napig torténjen meg az
osztalyfondknek. A mulasztott rak heti §sszesitése utdn, a hidnyzésok sziildi és orvosi indoklasat
az osztalyfénok mérlegeli, és ennek fiiggvényében igazolja a mulasztast. A mulasztasokat
igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul¢ elézetesen engedélyt kapott a tivolmaradésra. Igazolatlan az
a hianyzas, melynek indoklasat az osztalyféndk nem fogadja el. A tandrakrdl valé indokolatlan
késést percben jeloljiik, melyek Gsszeadddnak.

4. Ha a hidnyzasok igazolasanak leaddsa az intézménybe torténd visszaérkezéstdl szamitott 6t
munkanapon beliil sem torténik meg, a mulasztott 6rdk igazolatlan o6rdnak minésiilnek,
fliggetleniil attdl, hogy a tanuld késébb az igazolast bemutatja-e vagy sem. A mulasztas akkor
igazolthato:

— ha a tanuld a sziilék irdsbeli kérelmére elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

—ha a sziil§ elére nem lathatd okok miatt igazolja a hidnyzast,

— orvosi igazolédssal, melyet felsé tagozaton a sziil6 aldirasaval is érvényesiteni kell,

— ha a tanulé hatosagi intézkedés, vagy egyeb hivatalos ok miatt van tavol.

— Annak a tanulénak az iskolai hidnyzédsat, aki a virusfertdzés szempontjabdl veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légzbszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek)
vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazoldssal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt hidnyzasnak te-
kintendd tovabbd, ha a gyermek, a tanuld hat6sagi karanténba keriil a részére el6irt karantén
idOszakara.

5. Ha egy tanévben a tanitasi 6rakrol vald igazolt és igazolatlan mulasztdsai a 250 orat, vagy egy
tantargybo! a tanitasi 6rak 30%-at meghaladjak és emiatt a tanuld teljesitménye a tanitasi év
kézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a
nevelodtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tehessen

6. lgazolatlan mulasztas esetén a tanuldé magatartiasa nem lehet példas. Az igazolatlan 6rdkhoz a
kévetkezé intézkedések kapcsolddnak:
Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, akkor a mulasztas igazolatlan. A tanuld elsé igazolatlan
mulasztasakor az iskola értesiti a sziilot, melyben felhivja a figyelmét az igazolatlan mulasztas
kévetkezményeire is. Ha mésodik alkalommal is eléfordul igazolatlan hidnyzés, akkor jelzi a
hidnyzast a sziilének és a Gyermekjoléti Szolgalatnak is. 10 tandra igazolatlan mulasztasa esetén
ismételt irasbeli jelzést kiild a sziilének, a Gyermekjoléti Szolgalatnak és a tanuld tartdzkodasi

13



Rakdczisjfalui Herman Otté Altaldnos Iskola Hazirend
helye szerint illetékes gyamhatosagnak. 30 igazolatlan tandra utdn jelzést kiild az iskola a
szlildnek, a szabalysértési hatésagnak (kormanyhivatal) és a Gyermekjoléti Szolgalat felé.
50 tanodra igazolatlan mulasztasat kvetben Ojra értesiti a sziilét, a tanuld tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.

7. Tandrai késés:
Ha a tanulo a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, a késést igazolnia kell. A
késések idejét a naploban kell vezetni és havonta Gsszesiteni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai
foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil. Az elkésett tanuld nem
zarhatd ki a tanérardl.

A tanulok felvétele, a tanuléi jogviszony keletkezése és
megsziinése

Az iskolaba torténé felvételrdl és atvételrél a tankdtelezettség és a tanuldi jogviszony keletkezésének
szabalyozasa szerint kell eljarni.

1. Tankdoteles gyermek felvétele
Tankételesse valt gyermek esetében elsddleges mindig a kdzség/beiskolazasi korzetbe tartozd tanulokat
vessziik fel, kérzeten kiviili tanuldk sziileinek irasban kérvényt kell benytjtaniuk.

A kérelem elbirdlasa

A kérelmeket beérkezési sorrendben iktatjuk €s a krzetes beiratas utan 6t munkanapon beliil donteni kell
a felvételrdl], illetve elutasitasrdl. Errél a sziil6ket irdsban értesitjik.

Az elsds tanulok osztilyba és csoportba sorolasardl a sziildi kérések figyelembevétele alapjan az
intézmeényvezetd dont.

Abban az esetben, ha az iskola felvételi kotelezettségeének teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, kiteles elészor teljesiteni a halmozottan hatranyos helyzet tanuldk kérelmét.
(A felvételi eljaras részleteit a kdzoktatasi tdrvény tartalmazza.)

2. Fels6bb évfolyamra térténd tanuloi felvétel
Felsobb évfolyamba torténd tanulé felvételnél — az egyedi koriiimények mérlegelése alapjan, az
osztalyfondk vélemeényének kikérésével — az intézményvezetd dont.

3. A tankdételezetiség és a tanuléi jogviszony megsziinése
A tanuléi jogviszony megsziinésérdl a Koznevelési tdrvény 45. és 49. §-a rendelkezik.

4. Napkozis, tanulészobai foglalkozasra torténd felvétel
a. A tanuidk felvételét az iskola dltal meghatarozott idépontig kérheti a sziilé. A tanév sordn a
felvételt a sziild irasban kérje az igazgatotol.
b. Ha minden igény kielégithetd, akkor minden jelentkezdt fel kell venni - errdl az igazgatd dént.
c. Tuljelentkezés esetén a felvételrslt a bizottsdg dont:
- igazgatd
- napkézis csoportvezetok
- osztalyfénok
- gyermek- ¢s ifjusdgvédelmi felelds
- SZMK keépviseloje
d. Felvétel elvei:
- mindkét sziil6é dolgozik
- tanulasi megsegitésre
- gyermekét egyediil neveld sziild
- nagycsalad gyermeke
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- munkanélkiili sziilok gyermeke

A szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Osztalyfondk ¢és a gyermekvédelmi felelds faladata a sziilok felvilagositasa a szocidlis juttatasokrol.
Ennek forumai a sziiléi értekezletek, fogadoorak, csaladlatogatasok. A feltaro munka utdn az iskola
jogosult javasiatot tenni a rendszeres €s esetenkénti tamogatésra.

Az intézmény tanuloi az étkeztetésnél €s a tankdnyvek megvasdrldsa soran a térvényben leirt kritériumok
szerint— alanyi jogon - kedvezményt kapnak.

A kedvezmény mértékét is a térvény szabalyozza,

Etkezési dijkedvezmény — szocialis raszorultsdg miatt — egyedi téritési dijtimogatds formajéban az
Onkormanyzattol kérhetd. Az alanyi jogon jaré és/vagy az onkormanyzattél kapott tAmogatds
viszonylatdban az étkezési dijkedvezmény is elérheti a 100%-ot, vagyis a teljes ingyenességet.

Tankonyvtamogatas

A tanuldi tankdnyvtamogatas alapja a mindenkori aktualis térvényi szabalyozas a tankdnyvtdmogatas
rendjének meghatarozasara.

A tankdnyvellitas rendje, a tankdnyvrendelés

Az intézmény téritésmentes tankdnyvet biztosit minden tanulé szdmara az iskolai konyvtarbol val6
kéicstnzés altal.

A szakmai munkak&zdsségek véleményének Gsszesitése utan a megbizott tankonyvfelelds késziti el a
tankdnyvrendelést.

A tankényvtamogatas rendje

Az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok az iskolai kényvtar nyilvantartisaba felvett tartds tankdnyveket
kapjak meg haszndlatra. Ezeket a tankdnyveket a didkok a kdnyvtari kdnyvekre vonatkozé szabalyok
alapjan kélcsdndzhetik.

A tanuldk a tankdnyveket szeptemberben a kényvtarbol kélesonzik. Aldirasukkal igazoljdk a konyvek
atvételét.

Az ingyenes tankOnyvtamogatasban részesild diakok aital atvett tankSnyvek arra az idGtartamra
kdlestndzhetdk ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja. Az egy tanévre kilcstnzdtt tankdnyvet a
tanév végén junius 15-ig vissza kell juttatni az iskolai kényvtarba. A t6bb évig hasznalt segédleteket (pl.
foldrajzi atlasz) a tanuld akkor szolgaltatja vissza a konyvtarnak, amikor mar nincs szliksége ra, de
legkésobb az édltaldnos iskolai tanulmanyai befejezésekor.

Az iskolai konyvtar kiildn adatbazisban, ,,T” betiijelzettel kezeli az ingyenes tankonyvellatas
biztositasahoz sziikséges tankdnyveket.

Kartérités

A tanuld a tdmogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.,
tovabbiakban tankdnyv) k&teles megorizni és rendeltetésszerlien hasznalni. EbbG] fakaddéan elvarhatéd
téle, hogy az altala hasznalt tankdnyv legalabb négy évig hasznalhato dllapotban legyen. Az elhasznalodas
mértéke ennek megfelelen:

e azelsd év végére legfeljebb 25 %-os

e amasodik év végére legfeljebb 50 %-os

o aharmadik év végére legfeljebb 75 %-os
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e anegyedik év végére 100 %-os lehet.

A tanulo, illetve a kiskor( tanulé sziildje koteles a kdlesdnzétt tankdnyv elvesziésébd!, megrongalisabol
szarmazo kért az iskoldnak megtériteni. Ennek modjai:

o ugyanolyan kdnyv beszerzése

e anyagi kartérités az igazgatd irasos hatdrozatara.

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a
tankdnyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. Nem kell megtériteni a
tankdnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerti hasznalatabdl szarmazé értékestkkenést.

A tankonyvkolesdnzéssel, a tankdnyv elvesztésével, megrongéaldsdval okozott kar megtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapesolatban a sziilé altal benygjtott kérelem
elbirdlasa az igazgato hataskore.

A tankdnyvek rongalasabol eredd kartéritési 6sszeg tankdnyvek €s segédkonyvek (kotelezd olvasmanyok,
feladatgyfijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.

A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendje, formaja

Az emberi méltosag tiszteltben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithat minden keérdésrél, az iskola
mitkddésérol, az 6t neveld és oktatd pedagdgusok munkajardl, tajékoztatast kaphat az 6t és tanulmanyait
érinté kérdésekrol, e kdrbe javaslatot tehet kérdést intézhet az intézmény vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, s
arra legkésébb a megkeresést6] szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia.

Jogai gyakorlasdhoz sziikséges informdciok:
% az osztalyfondktol (tdbbek kozott az osztalyfondki orakon),
v sziiloktd] (szuldi értekezlet, fogadddrakat kdvetben),
iskolagytlésen,

+ a diakdnkormanyzaton keresztiil.

>

*

L)

e

*

0’0

Az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvénithat:
%+ barmely osztalyf6noki 6ran,

N

% az osztalyképviselon keresztiil a didktanacsban,

»

% adiakgylilésen a didkdnkormanyzat mikodési szabalyzataban foglaltak szerint.

” o

Vélemeényét a didkdnkormanyzati képviseld tjan is elmondhatja.

Kérdést intézhet:
s Az iskola igazgatdjahoz

% A Sziiléi Szervezethez, vagy a Sziiléi Szervezet vezetGségéhez barmikor, amikor az filésezik. Az
tilések id6pontjardl a tandri melletti hirdetétiblan tdjékozddhat,

A didkot érint6 Ssszes kérdésben (tanuléi hazirend, éves munkaterv, étkezési és szocialis kedvezmények,

tandrai €s tanoran kiviili foglalkozasok, szabadidé hasznos eltdltésével kapcesolatos programok, stb.)
rendszeres ismertetést kap osztalyfonsktél és az illetékes szaktanartol.

A tanulok jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten:
16
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e példamutatd magatartast tanusit,
s folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozbsségi munkat végez,

Hazirend

e iskolai, illetve iskoldn kiviili tanulmdanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedékon,

vagy eléaddsokon, bemutatdkon vesz részt,

e barmely mas modon hozzajarul az iskola jé hirnevének meg6rzéséhez és ndveléséhez, az

iskolai jutalomban részesiil.
Csoportok jutalmazasa:

Csoportok: pl. osztaly,
napkzis csoport,
sport csoport,
alkalmilag szervez6dé csoportok

A jutalmazas szempontjai:
- kivald eredménnyel végzett egylittes munka
- hosszt iddn (pl. 1-2 éven) keresztiil végzett j6 szinvonalli munka
- magas szinvonall szereplés
- kiemelked6 alkalmi egyiittes tevékenység

A jutalmazas fokozatai:

a.) Osztalyféniki dicséret

- iskolai tinnepségért, megemlékezésért, rendezvény szervezése, lebonyolitdsa,
- hazi tanulmanyi-, kulturdlis-, sportvetélkedd gydztese,

- munkavégzes (pl. hulladékgyjtés)

b.) Igazgatdi dicséret:

- kiemelkedd munkavégzés

- iskolai tinnepségért, megemlékezésért, rendezvény szervezeése, lebonyolitasa,
- teriileti, megyei, orszdgos tanulmanyi versenyeken elért eredményekért

A jutalmazés fokozatait a tdjékoztatd flizetben — egyénenként — kell régziteni.

Egyének jutalmazisa

Iranyultsag: tantargyi, tanulmanyi munka
kdzGsségi tevékenység
sport tevékenység
millvészeti teljesitmény

Szaktargyi irasbeli dicséretben részesithetté az a tanulé, aki:

- kotelességének folyamatosan kifogastalanul eleget tesz,

- 0nalld ismeretszerzéssel is gyarapitja tudasat,

- tanulményi eldmenetelében dltaldnos javulds tapasztalhatd,
- hazi versenyeken, vetélkedtkon eredményesen (1.2.3. helyezés) képviseli az osztalyt,
- annak, aki teriileti vetélkeddkdn, versenyeken 4.5.6. helyezést ér el,
- az adott szakteriileteken folyamatosan kiemelkedd munkat végez,

Osztalyfonoki irasbeli dicséretben részesitheté az a tanuld, aki:

- (szaktandr javaslatara, vagy az osztalyfénok sajat hatdskérében eljarva) adhaté annak a tanuldnak, aki
varosi versenyeken 4.5. helyezést ért el,
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- héarom szaktanari dicséret utan adhat6 egy osztalyféndki dicséret,

- szervezd munkaban élen jaro tanulonak (pl. osztalyszintii rendezvény, {innepség, verseny, tanulmanyi
kirdndulas stb.)

- iskolai €s iskolan kiviili magatartasa kdvetend6 példaként allithato tarsai elé,

- a kozosségért onként vallalt, vagy megbizatasos tisztségét maradéktalanul teljesiti (DOK, hetes,
ligyelet)

- sport, kulturdlis, kdzéleti munkaja jelentds,

- korzeti, teriileti, megyei versenyeken valo részvételért,

- anyari sziinetben elért eredmények atvihetoek a kdvetkezo tanévre.

o Igazgatdi irasbeli dicséretben részesithetd az a tanulé, aki:

- harom osztalyfénoki dicséret utan adhat6 egy igazgatoi dicséretre,

- tanulmdnyi, sport, kulturalis, egészségiigyi, s egyéb helyi szintli versenyeken elért elsd, mésodik és
harmadik helyezéséért,

- megyei versenyeken elért [-10. helyezéséért,

- az iskola érdekeét szolgalo, kiemelkedd tarsadalmi munkaért,

- nyelvvizsga megszerzése,

- teriileti versenyen valo részvételért,

- anyari sziinetben elért eredmények atvihetok a kivetkezo tanévre.

¢ Igazgatdi szabadnap
- 5 igazgatoi frasbeli dicsérettel rendelkezd tanulo egy igazgatdi szabadnapot kaphat, melyet
irasbeli eredmény-vizsgalatkor, témazard dolgozatok, vizsgaanyagok, félévi, év végi felmérések
irasakor nem vehet igénybe.
- megyei, orszagos versenyre eljutd tanulonak a versenyt megeldzo napja is szabad, ha
o verseny déleldtt vagy hétvégen van;
O megyei, orszagos verseny napja, ha a verseny délutan van.

3. Magatartas és szorgalom jutalmazasa:

Jutalmazhaté az a tanuld és kizsség, aki magatartdsaban és szorgalmaban példas, a felndttekkel é&s
tarsaival udvarias, rendszeretd, kotelességtudd, jutalmazasban részesiithet.

A jutalmazas fokozatai:

Szobeli dicséret: szaktargyi, osztalyfonoki, igazgatoi

Irdsbeli dicséret: szaktargyi, osztalyfénoki, igazgatéi,

Egyvéb dicséretek, jutalmazasok

e Neveldtestiileti dicséret:
A kiemelked6 magatartast vagy szorgalmui tanulonak:
- félevkor (be kell vezetni a naploba €s a tajékoztato flizetbe)
- év végén (be kell vezetni a napldba, bizonyitvanyba, anyakényvbe)
- felévi és év végi magatartasa, szorgalma példas, tanulmanyi eredmeénye:
- minden targybodl jeles vagy kitlind, azaz tanulmanyi atlaga: 5
- elbiralds utdn adhatd, ha maximum két targybdl ,,jo” osztalyzatot kapott

e Tanév végi jutalmazasok
Jutalomkd&nyv a tanulénak, nevel6nek, sziilok kézdssége elott:
- magatartas és szorgalom példas és kitlind tanulmanyi eredmény: 2-8. évfolyamok
- magatartds és szorgalom példas €s 1-2 négyes van — a nevel6testiilet dontése alapjan adhato: 2.
évfolyamtol
- magatartas és szorgalom 1. osztilyban: ,példas”-ak kozill legalabb két szaktargyi dicsérettel
rendelkezzen.
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- megyei versenyen elért 1-5. és orszagos versenyen elér 1-10. helyezett tanulonak.
- teriileti versenyen elért 1-3. helyezést elért tanuld.

e Szaktargybol kiemelkedé eredményt eléré tanulénak a szakmai munkakozosségek
javaslatai alapjin oklevél atnyidjtasa.
Pl: kivald matematikus
kivalo biologus
kivalo fizikus

e J6 tanuld, j6 sporteld” cim adomanyozasa (iskolan beliil adhatd, nem koételezd)
Odaitéles elve:
- minden évben 1 6 8. osztalyos tanuld kaphatja,
- kitling, vagy legfeljebb harom ,,j6” tantargyi osztalyzata legyen,
- magatartdsa példas legyen,
- tanulmanyi versenyeken, egyéni palyazatokon részt vett,
- az iskolai sportmunka aktiv résztvevije,
- egyéni vagy csapatbeli teljesitménye kiemelkedd,
A cim odaitélésében javaslattev lehet a testneveld tanar, az osztalyfonsk, a DOK, az alapitvany, dont
a neveldtestiilet.

Az elismerésekkel kapcesolatos teend6k:

1. Az elismeréseket szaktanarok, osztalyfonokok, napkdzis nevelok, igazgato frasban dokumentaljak,
rogzitsék. A napkozis csoportvezetok az elismeréseket a napkozi sajatossagainak megfeleléen
kezeljék.

2. Az adomanyozott elismerések kirfvd magatartdsi probléma esetén visszavonhatok:

a. Erre javaslatot tehet: az adomanyozo, a DOK, a nevelétestiilet, az igazgatd
b. A visszavonas elddntése az adomanyozok kére jogosult.

3. Azigazgatoi dicséreteket a tanulokdzosség elott tanuldgyilésen, linnepségeken- és egyeb kozosségi
rendezvényeken ismertesse és adja at az igazgato.

4, Az iskolai szintli teljesitmények elismeréséért kapott okleveleket, érmeket, serlegeket kiallitd
szekrényben, polcokon sziikséges elhelyezni.

A tanulé munkijanak elismerése

A didkok munkéjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer. A félévi osztalyozas az elsd
félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat titkrdzi. A félév és az év végi érdemjegyeket az
osztalytanitd (aki az osztalyozd értekezleten a tantestiilet tagjaitdl segitséget kérhet) hatarozza meg.
Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltéré érdemjegyet is meghatérozhat.

Az osztalytanitok az év elején ismerteti a tanuldkkal a teljesitendd minimalis tantargyi kdvetelményeket.

a} Tanulmanyi jegyek

Az elsé évfolyamon félévkor és év végén, tovabba a masodik évfolyamon félévkor — szbveges
minbsitéssel kell kifejezni, hogy a tanulo kivaloan, jol vagy megfeleléen teljesitett, illetve felzarkdztatasra
szorul.

Ha a tanuld ,felzarkoztatasra szorul” mindsitést kap, az iskolanak a sziilé bevonaséval értékelni kell a
tanuld teljesitményét, fel kell tarni a tanuid fejlédését, haladasat akadalyozé tényezdket, és javaslatot kell
tenni az azok megsziintetéséhez szikséges intézkedésekre.

19



Rakdczitifalui Herman Ott6 Altaldnos Iskola Hazirend
b) Szdveges mindsités esetén:

Kivaloan teljesitett: ha a tanuld a helyi tanterv fejlesztési feltételeit megbizhatdéan alkalmazni képes.
Jol teljesitett: ha a tanuld a helyi tanterv fejlesztési feltételeit kevés hibaval sajatitotta el kisebb
bizonytalansagokkal tudja alkalmazni tudéasat.

Megfelelden teljesitett: ha a tanuld a helyi tanterv fejlesztési feltételeit pontatlanul, esetenként
felszinesen és tobb hibaval teljesiti, csak neveldi segitséggel tudja alkalmazni tudasat.

Felzarkoztatisra szorul: ha a tanuld a helyi tanterv fejlesztési feltételeit, minimalisan is alig teljesfti,
kizardlag neveldi segitséggel vagy azzal sem képes 6nallé feladatvégzésre.

(Részletesen lasd. Széveges értékelés: Ajanlas az altalanos iskoldk 1.-4. évfolyama szdmdra,BP.,, OM
2004.)

¢) Tantargyi osztalyzatok:

Kitiino: a jelesnél] jelzett kovetelmények teljesitésén til jelentds az ismeretanyaga a kiegészitd anyagbol.
Erdemjegyei évkézben kizardlag 5-6sck, alkalmazni képes tudédsa van.

Jeles (5): ha a tantervi kovetelményeknek kifogéstalanul eleget tesz. Ismeri, érti, tudja a tananyagot,
mindezt alkalmazni is képes. Pontosan, szabadosan fogalmaz, tud 8néllban, Ssszefiiggben beszélni.
Kérdéseit batran megfogalmazza.

Jo (4): ha a tantervi kévetelményeknek megbizhatéan csak kevés és jelentéktelen hibaval tesz eleget.
Aprd bizonytalansigai vannak. Kisebb eldadéasi hibakat vét, a megtanultakat kisebb hibakkal tudja
alkalmazni.

Koézepes (3): tantervi kovetelményeknek pontatlanul, néhany hibaval tesz eleget, tdbbszér szorul
javitasra, kiegészitésre. Ismeretei felszinesek. Onalldan beszélni, dolgozni kevésbé tud. Segitséggel képes
megoldani 6nallé feladatat.

Elégséges (2): ha a tantervi kovetelményeknek stlyos hidnyossdggal tesz csak eleget, de a
tovabbhaladashoz sziikséges minimalis ismeretekkel, jartassaggal rendelkezik. Egyszavas valaszokat ad.
Fogalmakat nem ért, gyakorlatban képtelen az 6nallé munkavégzésre.

Elégtelen (1): ha a tantervi kdvetelményeknek a neveldi uUtbaigazitissal sem tud eleget tenni. A
minimumot sem tudja.

Magatartis és szorgalom értékelése
wMagatartds” értékrend

Példas: A magatartdsa annak a tanulénak aki a mindenkori Hézirend kdvetelményeinek eleget tesz.
Pozitiv hatast gyakorol tarsaira. SegitOkész és tisztelettudd a felnbttekkel és tarsaival
szemben. Onként tevékenykedik a kdzosségben a Didkonkormanyzati munkaban. A véllalt és
rébizott feladatait maradéktalanul teljesiti. Az iskolai foglalkozasokon és a Hazirend
elvardsainak megfelelden magatartisa példamutatd, dicséretekkel rendelkezi.

16:
A magatartdsa annak a tanuldnak, aki részt véllal a kozdsség, a Didkonkormanyzat
munkdjaban. Feladatait teljesiti. Jo hatast gyakorol tarsaira. Az iskolai foglalkozdsokon és a
Hézirend elvédrasainak megfeleléen magatartdsa legtébbszor kifogastalan.

Valtoza:

A magatartasa annak a tanulonak, aki a Hazirend kovetelményeinek megtartdsdban nem
kovetkezetes. A kozosségben esetenként szamitani lehet ra. Feladatait nem teljesiti
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maradéktalanul. Igazolatlan nap esetén. A tanév sordn elmarasztalasokat, intéseket kapott. Az
iskolai foglalkozasokon a Hazirend elvarasainak megfeleléen magatartasa kifogasolhato.

Rossz:

A magatartdsa annak a tanulonk, aki durvan megsérti a Hazirend kévetelményeit.

Tarsainak rossz példat mutat. Art a kozosségnek. Két vagy t6bb igazolatlan nap esetén. A
tanév folyaman fegyelmi eljaras soran biintetésben részestilt. [gazgatdi figyelmeztetést kapott.
Iskolan beliili dohanyzas, italozds, az egyéni, vagy kOz0s tulajdon rongalasa, vagy
eltulajdonitasa, stlyos testi sértés miatt veszélyezteti sajat ¢s tarsai, a nevelési és oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségi, testi épségét. Az iskolai foglakozasokon a Hézirend és az
elvarhaté magatartasi normakkal ellentétben magatartdsa erdsen kifogéasolhatd. Tanuloi
jogviszonnyal 8sszefliggd iskolan kiviili viselkedése kifogasolhato.

wSzorgalom” értékrend

Példas:
A szorgalma annak a tanulénak, aki kételességét maradéktalanul teljesiti. Onalléan vallal és
végez munkat. Tanitasi orakon Kkitlinik aktivitasaval, Képességeinek megfeleloen teljesit.
Rendszeresen olvas ¢és alkalmazza az olvasottakat. Sok informdacidforrast felhasznal
tanuldsahoz, amivel ismereteit boviti. Segitékész. Hazi feladatait rendszeresen elkésziti,
felszerelése minden oran hianytalan. Szaktargyi dicséretei vannak. A tanulmanyi versenyeken
eredményesen szerepel..

L—
|

A szorgalma annak a tanuldnak, aki kitelességét teljesiti. Alkalmanként szorgalmi feladatot
és gyljto-munkat vallal. Tudasat olvasassal kiegésziti Hazi feladatat rendszeresen elkésziti,
felszereléseit hianytalanul elhozza az orakra.

Viltozo:
A szorgalma annak a tanuldnak, aki kitelességeit csak figyelmeztetésre teljesiti. Felszerelései
¢s hézi feladatai tobbszér hidnyosak. Szaktandri eimarasztaldsi vannak. Nem vallal kiilon
feladatot. A Tajékoztatd flizete tobbszér hidnyzik vagy elvész.

Hanyag:
A szorgalma annak a tanuldnak, aki képességeihez mérten keveset tesz tanulmanyi fejlodése
érdekében. Munkajdban megbizhatatlan. Feladatat nem latja el. Egy vagy tébb targybdl
bukott.

Sajatos nevelési igényii tanuldk értékelése
A sajatos nevelési igényil tanulok integrélt ellatasa folyik, igy az ellendrzés, értékelés, illetve mindgsitd
eljarads megegyezik az el6zdekben leirtakkal.

Amennyiben a szakértéi vélemény az aldbbi megéllapitasokat teszi:

> szdbeli szamonkérés eldtérbe helyezése: ez esetben a szaktanar az irdsbeli beszamoltatas helyett a
szObeli szdmonkérést alkalmazza valamennyi irasban térténd (irasbeli felelet, témazaro dolgozat)
szamonkérés helyett.

> tantargyrészek értékelése aloli mentesités: az adott tantargyon beliil az érintett tantargyrész nem
kertil mindsitésre.

» tantargy mindsitése aldli mentesités: a tanuldt évkozben érdemjeggyel értékeli a neveld, de sem
félevkor, sem év végén nem mindsiti osztalyzattal.

> tantdrgyi mindsités alol mentesitett tanuld esetében széveges értékelés tartalmazz, hogy a
szakvéleményben javasolt fejlesztés hogyan valdsult meg.

Az integral6dé modulokat a kételezé tantargyi rendszerben oktatjuk (Sratervben foglaltak szerint), ezért
az értékelésiik és minOsitésitk megegyezik a tébbi tantargyéval.
A kiilonleges gondozédshoz vald jog alapjan részleges vagy teljes tantargyi felmentést kaphat az a tanuld,
akinél a tanuldi képességet vizsgald szakértdi és rehabilitacios bizottsag, a nevelési tanécsadd vagy az
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orszagos szakértdi és rehabiliticids tevékenységet végz0 bizottsig szakértdi véleménye sajatos nevelési
igényt dllapitott meg. A felmentést irasban, a szakértdi és vizsgalati vélemény alapjan az
intézményvezetd adhatja meg.

Irésos kérelem alapjan kaphat felmentést a huzamosabb ideig kiilféldon tartdzkodo tanulo is.

Ha a tanulé nyelvvizsgaval, vagy azzal egyenérték okirattal rendelkezik, az iskolaban bemutatott
dokumentumok alapjan az intézményvezetd tanulmanyi réviditésrél vagy a nyelvtanulas aloli fel-
mentésrol hatarozatot hozhat.

A testnevelésordk aloli részleges vagy teljes felmentést orvosi igazolas alapjan lehet kérni.

Osztilyozo vizsga

Az osztalyozd vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kdvetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztilyzat megallapitdsdhoz, ha
— felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétele aldl,
— engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben vagy az
eléirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,
— ha mulasztdsai miatt évkozben érdemjeggyel nem volt értékelhetd, és a neveldtestiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
— atanuld a félévi, év végi osztdlyzatanak megallapitdsa érdekében fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt
tesz vizsgat.
A tanitdsi év lezarasat szolgalé osztélyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kiveteiményeit az iskola helyi tanterve
tartalmazza.
Osztilyozd vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat megeléz6 harom
hénapon beliil kell a vizsgaidoszakot kijeldlni. A vizsgak idépontjardl a vizsgazot az igazgatd vagy
megbizottja irasban tajékoztatja.
Az osztalyozd vizsga kdvetelményeit a az iskola pedagdgiai programja és helyi tanterve tartalmazza.

Javité vizsga

Javitdvizsgat tehet a tanulo, ha

— atanév végén — legfeljebb harom tantirgybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,

— az osztalyozd vizsgard! szdmara felrdhatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a vizsgard! engedély

nélkiil eltavozik,
A javitévizsga az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-ét6l augusztus 31-
éig terjedd iddszakban szervezhett
Iskolai belsd vizsga

Az intézmény a pedagdgiai programban meghatarozottak szerint évente belsé vizsgat szervezhet. Ezek
mindenkori rendjét a tanév aktudlis éves munkaterve tartalmazza. A pedagdgiai program alapjan
Osszeallitott kovetelményeket és a lebonyolitds modjat a tanév elején az érintett szaktanarok ismertetik a
didkokkal.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga

A fuggetlen vizsgabizottsag eldtt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal szervezi.

— A tanuld - kiskorii tanulo esetén a sziildje — a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat megel6zo
harmincadik napig, a mulasztas miatti osztalyozd vizsga esetén az engedély megadasat kdvetd
6t napon beliil jelentheti be, ha osztdlyzatdnak megallapitasa céljabdl fiiggetlen vizsgabizottsig
elott kivan szamot adni tudasardl. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybél
kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a
korményhivatalnak, amelyik az els6 félév, valamint a tanftasi év utolsé hetében szervezi meg a
vizsgat.
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— A tanuld — kiskorl tanulé esetén a sziilgje — a bizonyitvany atvételét kdvetd tizendt napon beliil
kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a
korményhivatalnak.

— A kormanyhivatal dltal szervezett fliggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a pedagogus,
akinek a vizsgdzd hozzatartozdja, tovabba aki abban az iskoldban tanit, amellyel a vizsgazé
tanuldi jogviszonyban all.[20/2012. (VIIL.31. EMMI rendelet )

A tanuldkkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Osztalyfoniki, szaktanari, napkozis csoportvezetdi, ligyeletes tanari, szobeli figyelmeztetést kap az
a tanulo, aki:

Zavarja az drai-, napkdzis foglalkozas munkajat
Kotelességeit, megbizisait nem teljesiti

Hazi feladatat nem késziti el

Sziinetbeli tevékenysége Hazirendet sért
Tanulményi munkaja romlik

Osztalykozosségi munkdja kifogasolhato

Hetesi teendbit hidnyosan végzi

Szaktanari, napkozis csoportvezetdi, iigyeletes tanari, irasbeli figyelmeztetést kap az a tannld, aki:

Szébeli figyelmeztetését kévetd ismételt fegyelemsértést kovet el
Rendszeresen (3 alkalom) nem hozza el a felszerelését
Rendszeresen (3 alkalom) nem késziti el a hazi feladatot

Ismételt figyelmeztetés ellendre zavarja a foglalkozas munkdjat

Osztalyfonoki figyelmeztetést kaphat az a tanulé, aki:

Hatréltatja az osztalyk8zosség munkajat

Tanulmanyi munkajdban, magatartasdban

altalanos romlas tapasztalhatd

Intézmeényen beliil megsérti a hazirendet

A meghatarozott idészakon beltl nem hasznal valtécip6t

Az &rdn rigdbzik, szotyolat, tokmagot hoz az iskolaban

Olyan jateékot, eszkozt hoz az iskolaba, amely veszélyezteti sajat és tarsal testi épségét
Orakizi sziinetekben az iskola teriiletén nem a megfelel, erre kijelslt helyen tartézkodik.
Tajékoztatd (ellendrzo flizetét rendszeresen (3 alkalommal) nem hozza el

2 szaktanari, napkdzis csoportvezetdi vagy ligyeletesi tanar {rasbeli figyelmeztetése

Osztalyfondoki intést kap az a tanulé aki:

intézményen beliil sillyosan megsérti a hazirendet
iskola felszerelésének rongalasa

masok felszerelésének, tulajdonanak rongélasa

masok személyiségeének nem tiszteletben tartasa

vallalt feladatok nem teljesitése

(pl: versenyen nem jelenik meg)

tajékoztatod fuzet, ellendrz6 hamisitasa

az el6zbekben felsorolt fegyelmezd intézkedések egyike

Osztialyfondki megrovas:
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2. osztalyfonoki intés utdn a harmadik osztalyfondki bejegyzés mar osztalyfondéki megrovas lesz.

Igazgatoi figyelmeztetést kap az a tanuld, aki:

intézményen kiviili magatartdsa stilyosan sérti az intézmény hirnevét

iskolai rendezvényeken, sportversenyeken toriénd olyan magatartas, amely csorbitja az iskola
hirnevét

tajékoztatd flizet, ellendrz6 masodszori, illetve bizonyitvany hamisitésa

hanyag munkajaval, rossz magatartdsaval zavarja az oktato-nevelé munkat

nagymértékben hatréltatja a kdzosség fejlodését az eldzdekben felsorolt fegyelmezd intézkedések.

Igazgatoi megrovast kap az a tanulo, aki:

Salyosan megsérti a hézirendet Helytelen magatartasdval (lopas, verekedés, italozas, dohanyzas,
drogfogyasztas, tragar beszeéd)

Rombolja az iskola hirnevét

Intézmény felnétt dolgozoival tiszteletlen (beszédmodor, viselkedés)

Az elézbekben felsorolt fegyelmez6 intézkedések barmelyike esetén

Szandékosan rongélja az iskola berendezéséti targyait, épiileteit.

Az elézbekben felsorolt fegyelmezd intézkedések barmelyike esetében.

Az el6zdekben felsorolt fegyelmezd intézkedések barmelyike esetén

Fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras szabdlyait az 5. szam0 melléklet tartalmazza.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatilya ala nem tartozo
cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak
elvei és intézkedései

Azon cselekedetek tartoznak a rendelkezés kérébe, amikor:

~ a tanuld az iskola pedagdgusa, vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozésségellenes
cselekményt kdvet e, vagy azzal fenyegetddzik,

- ha az iskolai, kdzGsségi egyiittélés szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit,
amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és
pedagogusok alapveto érdekeit.

a.) Ha a tanuld Altal elkdvetett kozdsségellenes magatartas, vagy az azzal torténd fenyegeteés
biintetdjogi felelosség hatdlya ald tartozik, a sziikséges hatésagi (mentdk ill. csaladsegitd)
bejelentést haladéktalanul be kell nyUjtani.

b.) Ha a kozOsségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatilya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belii! meg kell inditani.

c.) Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézmeény igazgatoja a cselekményrél sz616 tudomasszerzéstd]
szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kézdsségellenes magatartast, vagy az azzal
torténd fenyegetést vélhetGen megvaldsitd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulé sziileit.

A vizsgélat lefolytatasara az intézmény igazgatdja harom fos bizottsagot hoz létre, amelyet maga
vezet. A vizsgalat alapjdn a bizottsdgnak meg kell ftélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvaldsitotta-e a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténo fenyegetést. A vizsgélatban
a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetjogi vagy fegyelmi
eljaras hatdlya ala tartozik-e vagy sem.

Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti

24



Rakécziiifahui Herman Otté Altalanos Iskola Hdazirend

— az iskolakdzdsség vagy osztalykozdsség miikodését,

- az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit,

- milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaldi kérre jelent fenyegetést,

- milyen mértékben 4ll szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikécios eljarasokkal,

valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek megel6zését,
valamint a kdzdsségellenes magatartdst megvaldsitd tanuld elszigetelését, az iskolai kbzvélemény

elitéldé motivacidjat kell szolgalniuk.
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A tanulé kartéritési felelossége

Ha a tanuld tanulmanyai folytatasaval dsszefliggésben a nevelési-oktatasi intézménynek jogellenesen kart
okozott, ez esetben a Polgari Torvénykonyv szabalyai szerint kell eljarni. (KOT.77.§.)
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Z.aro rendelkezések

Az SZMK, a DOK és a neveldtestiilet altal meghatérozott és elfogadott hazirend betartasat az iskola
kézdssége, a tanuldk magukra nézve kotelezének ismerik el, melyet alafrasukkal igazolnak.

= A Hazirendet az intézményvezet0 terjeszti a nevelGtestiilet elé, €s a nevel6testiilet fogadja el.

® A neveldtestiilet az elfogadas el6tt beszerzi a sziildi szervezet véleményét, valamint a
didkképviselet egyetértését.

= A Haézirendet az intézmény fenntartdja hagyja jova.

® A hazirend modositasat kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a didkonkormanyzat és a sziil6i
szervezet. A hézirend barmikor médosithatd, a megfeleld eljaras betartasa mellett.

= Vileményalkotds tekintetében a tanuldk nagyobb kozdsségének szamit a mindenkori
tanuldlétszam 50%-a.

= A hazirend mddositasat a kovetkez& eljarasrend szerint lehet kezdeményezni és lebonyolitani:
Els6 lépésként a tanuldo a Diakdnkorményzatnal, a sziil6k a Sziiléi Munkakozosségnél, a
pedagdgusok a neveldi munkakdzdsségnél tehetnek javaslatot a Hazirend megvaltoztatisdra,
Ha a fent megnevezett forumok a javaslatot tdmogatjdk, azt irasban kell benyljtani az
intézményvezetdhoz.
Az igy beterjesztett javaslatrd]l 30 napon beliil a nevelGtestiilet dont.
Ha a nevel6testiilet a Hazirend moédositasat hatdrozza el, a Didkdnkorményzat és az Sziil6i
Munkakdzosség egyetértési joganak gyakorlasa utin az intézményvezeté a médositott Hazirendet
a fenntarténak atadja jovahagyasra.

v A héazirend eldirdsai nyilvanosak.

= A Hazirend egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél tekinthetd meg:
az iskola irattaraban,

az iskola kényvtaraban,

az iskola neveléi szobajaban,

az intézmény igazgatdjanal,

az intézmény honlapjén.

0 000

= A hazirendet az iskolaba beiratkozo tanuld és sziilei a beiratkozaskor megismerhetik.

* Az Ojonnan elfogadott, vagy modositott hazirend szabalyairdl az osztalyfonsk feladata
tijékoztatni:
— a tanuldkat a hatalyba 1épés uténi els6 osztalyfénski oran,
— a sziil6ket a hatdlyba 1épés utni elsd sziildi értekezleten.

» A héazirend tartalmaval €s értelmezésével kapesolatban barki tdjékoztatast kérhet az intézmény
vezetdjetdl, az intézményvezetd helyettesektdl és osztalyfondksktdl a fogadd drakon, vagy mas,
eldre egyeztetett idépontban.
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Legitimacio
Elfogadé hatarozat

A Hézirendet az intézmény nevelGtestiilete 2020. 08.25 -én tartott tilésén elfogadta.
Rakéczinjfalu, 2020. 08.25.

A nevelbtestitlet nevében: e
Zentai Erzsébet Veronika
intézményvezetd
A nevelGtestiilet képviseletében:
als6s munkakdzdsség vezetd fels6s munkakdzdsség vezetdje

Egyetértés

A Hazirendet az iskola diakénkormanyzata 2020. 08.23-an tartott {ilésén megtirgyalta és a benne
foglaltakkal egyetértett.

Rakoéczinjfalu, 2020.08.23,

A diakdnkormanyzat nevében: N PN
DOK mentor tanar

A Hazirendet az iskola sziildi szervezete 2020.08.23-4n tartott {ilésén megtargyalta és a benne

foglaltakkal egyetértett.

Rakoczidjfalu, 2020.08.23.

a szlil6i szervezet elndke

28



Rdkéezivjfalui Herman Otté dltalanos Iskola Hezirend

Melléekletek

1. sz. meiléeklet
Az informatika-terem hasznilatanak rendje

A teremben taldlhatd nagy értékit gépek, berendezések, programok meg6vdsa, hosszi tavu
hasznalhatdsaga céljabdl az alabbi szabalyokat kotelezo betartani:

L B W

Csak tanari felligyelet mellett, utcai, udvari haszndlatra igénybe nem vett cip6ben (papucs, benti
cipd stb.) lehet belépni.

Csak a tandrahoz szorosan kapesolddd eszkozok, targyak (irdeszkoz, fiizet, tankdnyv) vihetSk
be.

A terembe enni- és innivaldt bevinni szigorian tilos.

Fokozottan fegyelmezett magatartas kistelez6. (Szaladgalas, I6kd6sddés, hangoskodds, stb. tilos.)
Programok (fijlok, mappak) tGrlése, telepitése csak tanari utasitasra lehetséges.

A gépek szoftver és hardver bedllitdsait tanuldk nem, vagy csak kifejezett tanari kérés, engedély
esetén valtoztathatjak meg. (képernydvédd, hattér, hangszdré és fiilhallgatd csatlakozok helye
sth.)

Ismeretlen, vagy az aktudlisan futtatott programhoz nem ill6 ablakok, hibaiizenetek megjelenése
esetén az Orat feliigyels tanarnak sz6Ini kell még akkor is, ha tudjuk, hogy mit kell tenni az adott
esetben.

A tanulok a sajat maguk altal készitett fajlokat hazavihetik, elkiildhetik e-mailben. A masoldst,
kiildést csak tanar végezheti vagy engedélyezheti.

A gépterembe csak azok léphetnek be, akik a hasznélatéra vonatkozd szabdlyokat megismerték

és elfogadtak.

10. A fentiek megszegése hazirendben megfogalmazottak szerint fegyelmi vétségnek szamit.
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oo

10.

11

12.

13.

14.

15.

2. sz. melléklet
Az iskolai kényvtar hasznilatanak rendje

A kényvtarat az intézmény dolgozoi és tanuloi vehetik igénybe.

A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatdja bévitheti.

A kdnyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtdri dllomdny nagyobbik hanyada kélcsondzhetd, illetve részben kéleséndzhetd,
kisebbik része csak helyben hasznalhato.

A kolestnzés nyilvantartdsa szamitdgépen torténik.

A kolesondzhetdség korét a kdnyvtaros hatirozza meg.

Részben kolesondzheték pl. a folydiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban taldlhatd
dokumentumok.

Nem kolcsonszheték pl. a lexikonok, kézikdnyvek.

A kolesénzés idotartama: 1 honap.

A részben k6lesdndzhetd dokumentumok esetén a kolesonzési idot minden esetben a knyvtaros
és az olvas6 megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanulé a kdnyvtér dlloméanyaba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja, kiteles masik
példanyrdl gondoskodni.

Amennyiben a tanulé a kdnyvtarral szembeni tartozasat t6bbszori felszolitdsra sem rendezi, a
k6nyvtaros a tanulé osztalyfénkéhez fordulhat.

A tanitdsi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tdvozas el6tt a kényvtari tartozasokat
rendezni kell.

A kdnyvtar nyitva tartdsat az éves munkaterv szabalyozza. A nyitva tartasi idében van lehet8ség
a kélcsonzésre €s az olvaséterem hasznalatara.

Tanitasi sziinetben a kdnyvtar zarva tart.
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3. sz. mellékiet
A hetesek feladatai

1. A hetesi feladatokat minden osztalyban, heti véltdsban 2 tanulé ldtja el. Barmelyik hianyzésa esetén a
péthetes veszi at feladatait.

2. A heteseknek 74-ig meg kell érkezniiik az iskoldba.

3. Azelsd 6ra megkezdése eldtt a hetesek ellendrzik, hogy osztélytarsaik véltottak-e cipét.

4. Orak el6tt szamba veszik a hianyzokat és jelentik az 6rat tart6 nevel6nek,

5. A heteseknek a sziinetekben a folyosén kell tartozkodniuk, ahol segitik az ligyeletes nevelé munkéjat.

6. Sziinetben kiszellgztetnek (ablakok bukén), lekapesolja a villanyt, el6készitik a termet és a sziikséges
eszkdzoket a tanitdshoz. Gondoskodnak a tabla letdriésérdl, eszkézok helyrerakasarol, megontézik a
viragokat.

7. Ha rendbontést tapasztalnak, jelentik az tigyeleteseknek.

8. Az utolsd Ora utan ellendrzik a terem tisztasigat, rendjét (székek felrakdsa. firkdlasok, szemét
kivitele), becsukjék az ablakokat, ellenérzik a vizesapot és lekapesoljak a villanyt.

11. Ha a nevel6 a becsengetés utan 10 perccel sem érkezik a tanitasi orara, a hetes ezt a neveldi szobaba
koteles jelenteni.
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4. sz. melléklet
Felnétt iigyeleti rendszer
75- 161 a 6. dra kezdetéig tart.
Az auldban iigyel$ pedagogus 74 -kor ellendrzi,
- hogy minden figyeletes nevelé megérkezett-e.

720-kor figyeletes tarsaival fogadja az érkezd gyerekeket, majd cipévaltas utdn felengedi a tanuldkat a
folyosora.

Az els§ szilinetben az udvari ligyeletes tizdraiztat.

Az elsd 6rét tartd neveld 772-t8] a teremben tartézkodik (kivéve, ha mashol tigyel).

Testnevelés 6ra alkalmaval az elsé testnevelés 6rara mend gyerekek a 3-as kapunél varjak a nevelét, aki
atkiséri Oket, a tovabbiakban a tanorat befejezd pedagdgus az osztaly eldtt sorakoztatja a gyerekeket és

engedi 4t a tornaterembe,

Az utolsé orét tartd neveld sorakoztat (Sltbztet) és lekiséri a gyerekeket a fobejarathoz, ott elkészénnek
egymastol.
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5. szamu melléklet
A tanuléval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszaban foglaltak alapjan a tanuldval szemben
lefolytatott fegyelmi eljéras részletes szabalyait az alsbbiakban hatdrozzuk meg:

A fegyelmi eljards meginditdsa a tanuld terhére rott kotelességszegést kovetd 30 napon beliil
torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kételességszegés ténye nem deriil ki azonnal. Ebben az
esetben a Kkotelességszegésrdl sz6l6 informacié megszerzését kévetds 30. nap a fegyelmi eljaras
meginditdsinak hatdrnapja.

A fegyelmi eljdrds meginditisakor az érintett tanulét és sziil6t személyes megbeszélés révén kell
tajekoztatni az elkovetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi eljaras meginditasardl és a
fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérdl.

A legaldbb haromtagl fegyelmi bizottsagot a nevelétestiilet bizza meg, a nevelbtestiilet ezzel kap-
csolatos dontését jegyzOkonyvezni kell. A nevelStestiilet nem jogosult a bizottsdg elntkének
megyvilasztasdra, de arra vonatkozéan javaslatot tehet.

A fegyelmi targyaldson felvett jegyz6kdnyvet a fegyelmi hatérozat targyaldsat napirendre tlizd
nevelttestitleti értekezletet megel6z8en legaldbb két nappal széban ismertetni kell a fegyelmi jog-kort
gyakorl6 nevelGtestilettel. A jegyzékonyv ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra és észrevételekre
a fegyelmi bizottsig tagjai valaszolnak, az észrevételeket és javaslatokat — merlege-lésiik utan a szitkséges
mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkivetd tanuld, sziiléje (sziilei), a fegyelmi
bizottsdg tagjai, a jegyz6kdnyv vezetbje, tovabbé a bizonyitasi céllal meghivott egyéb személyek Ichetnek
jelen. A bizonyitds érdekében meghivott személyek csak a bizonyitas érdekében szitkséges id6tartamig
tartozkodhatnak a térgyalds céljara szolgalé teremben.

A fegyelmi targyaldsrol és a bizonyitasi eljérdsro] irdsos jegyz6konyv késziil, amelyet a targyalast
kévetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény intézményvezetdjének,
a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi cljarasban érintett tanuldnak és szliljének.

A fegyelmi targyalds jegyz6kinyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell csatolni, az iratot az iskola
irattaraban kell elhelyezni.

A fegyelmi targyalast kvetden az elséfokn hatdrozat meghozataldt célzé neveldtestiileti értekezlet
idépontjat minél korabbi idépontra kel kitiizni.

A fegyelmi eljérdssal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansdgénak biztositdsara az iratokat egyetlen
irattari szammal kell iktatni, amely utén (t6rtvonal beiktatisaval) meg kell jelélni az irat ezen beliili
sorszamat.

A fegyelmi eljarast megelézo egyeztetd eljaras részletes szabalyai
A fegyelmi eljarast a kdznevelési torvény 53.§-dban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd eljards
clbzheti meg, amelynek célja a kistelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanisitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megéllapodas létrehozisa a
sérelem orvoslésa érdekében. Az egyeztetd eljdrds célja a kitelességét megszegd tanul6 és a sértett tanuld
kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.
Az egyeztetd eljris részletes szabalyait az alibbiak szerint hatirozzuk meg:

— Az intézmény vezetSje a fegyelmi eljards meginditisat megel6zéen személyes taldlkozo révén ad

informacidt a fegyelmi eljards varhaté menetérél, valamint a fegyelmi eljarast megel6zd egyeztetd eljaras
lehetdségéril.
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- A fegyelmi cljarast megindito hatérozatban tajékoztatni kell a tanulét és a sziilét a fegyelmi eljarast
megelézd egyeztetd eljards lehet8ségérél, a tajékoztatasban meg kell jelsni az egyez-tetd eljarasban
torténd megéllapodas hatdridejét.

— Az egyeztet§ eljards kezdeményezése az intézményvezetd kitelezettsége.

— A harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljdrdsban az iskola a fegyelmi eljarast megel6z6
egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben erré! a tanul6t és a sziilét nem kell értesiten.

— Az egyeztetd eljaras idGpontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény intézményveze-téje tiizi
ki, az egyeztetd eljdrds idépontjardl és helyszinérsl, az egyeztets eljards vezetésével megbizott pedagdgus
személyerdl elektronikus Gton és irdsban értesiti az érintett feleket.

— Az egyeztet§ eljaras lefolytatdsara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jell ki, ahol bizto-sithaték a
zavartalan targyalds feltételei.

— Az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitdsara irdsos megbizasban az intézmény barmely
pedagdgusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezetdjének kijeloiéséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett
tanul vagy sziilojének egyetértése sziikséges.

— A feladat ellatdsat a megbizandd személy csak személyes érintettségre hivatkozva utasithatja vissza.

— Az egyeztetd személy az egyeztetd eljards eldtt legalabb egy-egy alkalommal koteles a sértett és a
sérelmet elszenvedt féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az allaspont-ok tisztazasa és
a felek 4llaspontjanak kozelitése.

~Ha az egyeztet§ eljards alkalmazdsaval a sértett és a sérelmet elszenveds fél azzal egyetért, az intézmény
vezetdje a fegyelmi eljarist a szitkséges idére, de legfoljebb harom hénapra felfiiggeszti.

— Az egyeztetést vezetdnek és az intézmény vezetSjének arra kell torekednie, hogy az egyeztets eljaras —
lehet8ség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapodéssal lezaruljon.

Az egyeztetd eljaras lezdrdsakor a sérelem orvoslasard! frasos megillapodéds késziil, amelyet az
crdekelt felek €s az egyeztetést vezetd pedagdgus frnak al4.

— Az egyeztetd eljards idészakdban annak folyamatrél a sértett és a sérelmet okozd tanuls
osztalykdzOsségében kizardlag tajékoztatasi céllal és az ennek megfelelé mélységben lehet informaciot
adni, hogy elkeriithet$ legyen a két fél kozotti neézetkiildnbség fokozodésa.

— Az egyeztetd eljirds sordn jegyzGkényv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a jegyzdkdnyvezéshez egyik
fél sem ragaszkodik.

— A sérelem orvosldsarol kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabbd az irasbeli megallapodasban meghatarozott korben
nyilvanosségra lehet hozni.
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Elfogadé hatarozat
A Hézirendet az intézmény nevelGtestiilete 2020.08.25-¢n tartott {ilésén elfogadta.

Raékéczidjfalu, 2020.08.25.

A nevel6testiilet nevében:

Zentai Erzsébet Veronika
intézményvezet

A nevel6testiilet képviseletében:
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sos munkakozosség vezetd Is6s munkakozosség vezetd

Egyetértés

A Hazirendet az iskola didkonkormanyzata 2020.08.23-4n tartott {ilésén megtargyalta és a
benne foglaltakkal egyetértett.

Riékéczijfalu, 2020.08.23.
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DOK mentor tanar

A hazirendet az iskola sziil6i szervezete 2020.08.23-4n tartott iilésén megtdrgyalta és a benne
foglaltakkal egyetértett.

Rékoczigjfalu, 2020.08.23.

a sziilo1 szervezet elnoke



